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SZANOWNI PANSTWO

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013) jest podstawowym
instrumentem wsparcia przeksztalcen strukturalnych, ekonomicznych i spotecznych w rolnictwie
I przetworstwie produktow rolnych w obecnym okresie programowania, finansowanym z udziatem
srodkéw UE. Program ten w znacznej swojej czgsci stanowi kontynuacje wsparcia udzielanego
W ramach dwoch programow, tj.:

e Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywnosciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006”,

e Planu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2004-2006.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa pelni funkcjg agencji ptatniczej dla wszystkich
- oraz podmiotu wdrazajacego dla wigkszosci dziatan PROW 2007-2013. Jednym z dziatan
wdrazanych przez ARIMR, skierowanym do mikroprzedsigbiorcow, jest Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw, majace przyczyni¢ si¢ do wzrostu konkurencyjnosci gospodarczej obszaréw
wiejskich, rozwoju przedsigbiorczos$ci i rynku pracy, a co za tym idzie — wzrostu zatrudnienia na
tych obszarach.

Istotne znaczenie dla potencjalnych Beneficjentow ma zapewnienie im niezbgdnego dost¢pu do
informacji o zasadach udziatu oraz procedurze ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach dziatan
PROW 2007-2013. Stuzy¢ temu ma niniejszy, zaktualizowany Poradnik, ktory zostal przygotowany
specjalnie dla zainteresowanych ubieganiem si¢ o pomoc w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw, uwzgledniajacy przede wszystkim zmiany wynikajace z rozporzqdzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 7 marca 2013 r. zmieniajqceQ0 rozporzqdzenie w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej W ramach
dziatania ,, Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw”. Polegaja one m.in. na zmianie wykazu
dziatalno$ci wspieranych, wg kodow PKD (ze wsparcia wykluczone zostaly m.in. dziatalno$ci
zwigzane z przetwarzaniem lub sprzedaza produktow rolnych objetych Zatacznikiem 1
do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz kody zwiazane z ushugami
wspomagajacymi produkcje roslinng oraz chow i hodowle zwierzqt gospodarskich), a takze - na
Zniesieniu ograniczenia dotyczacego gornej granicy wieku Wnioskodawcy — osoby fizycznej.
Dotychczas o pomoc mogly ubiegac si¢ osoby fizyczne, ktore sa pelnoletnie 1 nie ukonczyly 60.
roku zycia. Wychodzac naprzeciw oczekiwaniom spotecznym, pomoc w ramach dziatania 312
kierowana jest w pierwszej kolejnosci do przedsigbiorcow, ktoérzy podejmuja lub rozwijaja
dziatalno$¢ na obszarach charakteryzujacych si¢ wysokim bezrobociem w gminach o niskim
dochodzie podatkowym oraz planuja utworzenie wigkszej liczby miejsc pracy. Dlatego tez
rezygnacja z ograniczenia dotyczacego gornej granicy wieku powinna przyczyni¢ si¢ do
zwigkszenia dostgpu do pomocy, a co si¢ z tym wiaze - posrednio réwniez do zmniejszenia
bezrobocia.

Mam nadziej¢, iz informacje zawarte w Poradniku utatwia Panstwu uczestnictwo w Programie
oraz pozwola na realizacj¢ przedsigwzig¢ przyczyniajacych si¢ do zroOwnowazonego rozwoju
spoteczno-gospodarczego obszarow wiejskich.



Kto moze zosta¢ Beneficjentem  dzialania  Tworzenie i  rozwdj
mikroprzedsigbiorstw?

O pomoc moga ubiegac sig:
e o0soby fizyczne, osoby prawne - podejmujace lub wykonujace dziatalnos¢ gospodarcza,
e spolki prawa handlowego nieposiadajace osobowosci prawnej, Wspolnicy spolek cywilnych
— wykonujace(y) dzialalnos¢ gospodarcza,
jako mikroprzedsigbiorstwo’, zatrudniajace mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét i/lub
calkowity bilans roczny w _okresie referencyjnym nie przekracza 2 min euro, spetniajace
obowiazujace wymogi formalne okreSlone w rozporzqdzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 17 lipca 2008 roku w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wypltaty
pomocy finansowej W ramach dziatania ,, Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” objetego
PROW na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2008 r., Nr 139, poz. 883, z p6zn. zm.) oraz w dokumentach
programowych. Okres referencyjny przyjety w omawianym dzialaniu do ustalania statusu
przedsiebiorcy okresla si¢ na koniec kazdego zamknigtego roku obrachunkowego, poczynajac od
pierwszego zamknigtego roku obrachunkowego poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy, az do momentu utrwalenia si¢ ktorej$ z wielkosci przedsigbiorstwa, tj. do dwoch kolejnych
lat tej samej wielko$ci przedsigbiorstwa. Jezeli bytaby to wielkos$¢ inna, niz mikroprzedsigbiorstwo,
wowczas podmiot nie spetnialby kryterium ubiegania si¢ o pomoc. (Szczegolowe informacje
dotyczqce ustalania ,, statusu mikroprzedsiebiorcy” znajdujq sie w Instrukcji wypetniania wniosku o
przyznanie pomocy dla omawianego dzialania, dostepnej na stronie internetowej ARIMR:
www.arimr.gov.pl).

Uwaga:
Przy okreslaniu statusu mikroprzesiebiorcy zwiazanego z przyznawaniem pomocy do:
e obliczania $redniorocznego zatrudnienia,
e oszacowania obrotu netto ze sprzedazy towardéw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych,
a takze $redniorocznego zatrudnienia — w przypadku przedsigbiorcéw dziatajacych krocej niz rok,
e przeliczania wysokoS$ci rocznego obrotu netto ze sprzedazy towardw, wyrobow 1 ustug oraz
operacji finansowych lub sumy aktywow bilansu,
stosuje si¢ przepisy ustawy 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2010 Nr 220, poz.1447 z
pozn. zm.), z uwzglednieniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE.

Osoba fizyczna moze ubiegac sig¢ o pomoc, jezeli:
e podejmuje albo wykonuje we wlasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza jako
mikroprzedsigbiorca w zakresie:
o okreSlonym w Zataczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi dla dziatania 312, podlegajaca przepisom o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
albo przepisom o systemie oswiaty, albo,
o wytwarzania produktéw energetycznych z biomasy, z wylaczeniem wytwarzania
produktow energetycznych_wyltacznie z produktow objgtych zalacznikiem I do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,
- zwana dalej ,,dziatalno$cia gospodarcza”,
e  jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;,
e  jest pelnoletnia,

! Art. 2 ust.3 zatacznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji mikro, matych
i $rednich przedsigbiorstw w zwiazku z art. 54 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 roku
w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. Urz. WE L 277 2 21.10.2005 r. z p6zn. zm.).
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nie podlega przepisom o0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow w pelnym zakresie,
ma miejsce zamieszkania - w przypadku:
podmiotow  podejmujqcych lub  wykonujqcych dziatalnos¢ gospodarczq obejmujqcq
swiadczenie ustug dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa - w miejscowosci nalezacej do
gminy:
o wiejskiej, lub
o miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow, lub
o miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

podmiotow Innych niz wyzej wymienione - w miejscowosci nalezacej do gminy:
o wiejskiej, lub
o miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow, lub
o miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,
miejsce potozenia nieruchomos$ci — w przypadku operacji zwiazanych z budowa, przebudowa,
remontem potaczonym z modernizacja, wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieruchomosci
objetej operacja - znajduje si¢ w ww. miejscowosciach,
nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ 0 przyznanie pomocy na podstawie przepisow UE?,

Uwaga:

Wykluczeniu ze wsparcia w ramach tego samego dzialania w danym i nastgpnym roku
kalendarzowym podlega Wnioskodawca / Beneficjent, w przypadku ktorego w trakcie procesu
przyznawania i wyplacania pomocy stwierdzi si¢ umyslne ztozenie fatszywego oswiadczenia.

w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o przyznanie pomocy nie przyznano
jej pomocy inwestycyjnej w ramach dziatania Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia objetego Programem Operacyjnym ,,Kapital Ludzki,
2007-2013”,

zostal jej nadany numer identyfikacyjny w trybie przepisow 0 krajowym systemie ewidencji
producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci”.

Osoba prawna moze ubiegac si¢ o pomoc, jezeli:

podejmuje albo wykonuje we wilasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza jako
mikroprzedsigbiorca,

jej siedziba lub oddziat oraz - jesli operacja jest zwiazana z budowa, przebudowa, remontem
potaczonym z modernizacja, wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieruchomosci objgtej
operacja - miejsce potozenia nieruchomosci, znajduja si¢ W przypadku:

grup producentow rolnych, wstepnie uznanych grup producentow owocow i warzyw,
organizacji producentow owocow i warzyw oraz podmiotow podejmujqcych lub wykonujqcych
dziatalnos¢ gospodarczq obejmujqcq swiadczenie ustug dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa
- w miejscowosci nalezacej do gminy:

2 tj. rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzeénia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z
21.10.2005, str. 1, z pézn. zm.), oraz przepisow Unii Europejskiej wydanych w trybie tego rozporzadzenia lub
przepisow odrgbnych, ktorych regulacje dotycza realizacji operacji.

® ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. (Dz.U. z 2012 ., poz. 86).




o wiejskiej,

o miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow,
lub

o miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

grup, organizacji i podmiotow innych niz wyzej wymienione — w miejscowosci nalezacej do
gminy:

o wiejskiej,
o miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,
lub

o miejskiej, z wytaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow;

jest wpisana do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym albo ewidencji
prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowiazana do prowadzenia
odpowiedniego typu szkoét 1 placowek publicznych,

nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na podstawie przepisow UE*,

w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku 0 przyznanie pomocy nie przyznano
jej pomocy inwestycyjnej w ramach dziatania Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i

samozatrudnienia objetego Programem Operacyjnym ,Kapital Ludzki,
2007-2013,

zostal jej nadany numer identyfikacyjny w trybie przepisOw o krajowym systemie ewidencji
producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci.
UWAGA: W przypadku, gdy o przyznanic pomocy ubiega si¢ podmiot bedacy spotka
kapitalowa ,,w organizacji”’, warunek dotyczacy nadania ww. numeru identyfikacyjnego
powinien zosta¢ spetniony nie pézniej niz do dnia zawarcia umowy przyznania pomaocy.

Uwaga:

Warunek dotyczacy podejmowania wykonywania dziatalnosci gospodarczej uwaza si¢ za
spetniony, jezeli w okresie ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy podmiot podejmujacy wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej nie byt wpisany
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej albo ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego obowiazang do prowadzenia odpowiedniego typu szkot 1 placowek publicznych.

Wspdlnicy spolki cywilnej moga ubiegac si¢ o pomoc, jezeli:

dziatalno§¢ prowadzona w ramach spotki cywilnej odpowiada kryteriom zwiazanym ze
statusem mikroprzedsigbiorstwa,

kazdy ze wspolnikow wykonuje we wilasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza jako
mikroprzedsigbiorca,

zaden ze wspolnikow nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy nha
podstawie przepisoOw UE®,

w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku 0 przyznanie pomocy zadnemu ze
wspolnikow nie przyznano pomocy inwestycyjnej w ramach dziatania Wsparcie oraz promocja

przedsiebiorczosci 1 samozatrudnienia objetego Programem Operacyjnym ,,Kapital Ludzki,
2007-2013”,

zostal nadany numer identyfikacyjny spotce cywilnej w oparciu o nt REGON spotki,

* patrz: przypis 2
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e kazdy ze wspolnikdéw bedacy osobg fizvezng:

jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
jest petnoletni,
nie podlega przepisom o0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikow w pelnym zakresie,
ma miejsce zamieszkania - w przypadku:
podmiotow podejmujqcych lub wykonujqcych dzialalnos¢ gospodarczq obejmujqcq
swiadczenie ustug dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa — na obszarach wiejskich, tj.
W miejscowosci nalezacej do gminy:
» wiejskiej, lub
» miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow, lub
» miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

O O O O

podmiotow innych niz wyzej wymienione - w miejscowosci nalezacej do gminy:
» wiejskiej, lub
> miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow, lub
» miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

e kazdy ze wspdlnikdw bedacy osoba prawna lub spotka prawa handlowego nieposiadajaca
osobowo$ci prawnej:

o jest wpisany do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym albo ewidencji
prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowiazana do prowadzenia
odpowiedniego typu szkot i placowek publicznych,

o Jego siedziba lub oddziat oraz - jesli operacja zwiazana jest z budowa, przebudowa,
remontem polaczonym z modernizacja, wyposazeniem lub zagospodarowaniem
nieruchomos$ci objgte] operacja - miejsce polozenia nieruchomosci znajduja sig - w
przypadku:

grup producentow rolnych, wstepnie uznanych grup producentow owocow i warzyw,
organizacji producentow owocow i warzyw oraz podmiotow podejmujqcych Ilub
wykonujqcych dziatalnosé¢ gospodarczq obejmujqcq Swiadczenie ustug dla gospodarstw
rolnych lub lesnictwa — w miejscowosci nalezacej do gminy:

> wiejskiej,

> miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow, lub

» miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

grup, organizacji i podmiotow innych niz Wyzej wymienione — w miejscowosci nalezacej do
gminy:
» wiejskiej,
> miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow, lub
» miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow.

Spotka prawa handlowego nieposiadajaca osobowos$ci prawnej moze ubiega¢ si¢ 0 pomoc,
jezeli:

wykonuje we wlasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza jako mikroprzedsigbiorca,
e jej siedziba lub oddzial oraz - jesli operacja jest zwiazana z budowa, przebudowa, remontem

polaczonym z modernizacja, wyposazeniem lub zagospodarowaniem nieruchomos$ci objgtej
operacja - miejsce potozenia nieruchomosci znajduja si¢ W przypadku:




grup producentow rolnych, wstepnie uznanych grup producentow owocow i warzyw,
organizacji producentow owocow i warzyw oraz podmiotow podejmujqcych lub wykonujqcych
dziatalnos¢ gospodarczq obejmujqcq swiadczenie ustug dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa -
w miejscowosci nalezacej do gminy:

o wiejskiej,
o miejsko-wiejskiej, z wytaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys. mieszkancow,
lub

o miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,

grup, organizacji i podmiotow innych niz wyzej wymienione — w miejscowosci nalezacej do

gminy:

o wiejskiej,
o miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow,
lub

o miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow;

e jest wpisana do rejestru przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym albo ewidencji
prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowiazana do prowadzenia
odpowiedniego typu szkoét 1 placowek publicznych,

e nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na podstawie przepisow UE®,

e w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku 0 przyznanie pomocy nie przyznano
jej pomocy inwestycyjnej w ramach dziatania Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci |
samozatrudnienia objetego Programem Operacyjnym »Kapitat Ludzki,
2007-2013”,

e zostal jej nadany numer identyfikacyjny w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji
producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci.

Na jakie operacje’ moze by¢ przyznana pomoc?

Pomoc moze by¢ przyznana na operacje obejmujace wylacznie inwestycje zwiazane
z podejmowaniem lub wykonywaniem (rozwijaniem) dziatalnosci gospodarczej, jesli m.in.:

e operacja jest uzasadniona ekonomicznie (w tym pod wzgledem jej kosztow oraz zapewnia
osiagnigcie i zachowanie celu dziatania Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw),

e operacja spetnia wymagania wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa, ktore maja do
niej zastosowanie,

e siedziba lub oddzial lub miejsce zamieszkania przedsigbiorcy oraz, w przypadku operacji
zwiazanych z budowa, przebudowa, remontem potaczonym z modernizacja, wyposazeniem
lub zagospodarowaniem nieruchomosci objgtej operacja - miejsce potozenia nieruchomosci,
znajduja si¢ W przypadku:
grup producentow rolnych, wstepnie uznanych grup producentow owocow i warzyw,
organizacji producentow owocow 1 warzyw oraz podmiotow podejmujqcych lub
wykonujqcych dziatalnos¢ gospodarczq obejmujqcq swiadczenie ustug dla gospodarstw
rolnych lub lesnictwa — w miejscowosci nalezacej do gminy:

o wiejskiej,

® patrz: przypis 2

" operacja - odpowiednik pojecia ,, projekt”, stosowanego w przypadku SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywnos$ciowego oraz rozwoj obszaréw wiejskich 2004-2006”; oznacza inwestycj¢ lub kilka inwestycji na realizacjeg
ktorych wystepuje si¢ o pomoc w jednym wniosku o przyznanie pomocy.
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o miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 20 tys.
mieszkancow, lub

o miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys.
mieszkancow,

grup, organizacji i podmiotow innych niz wyzej wymienione — w miejscowosci nalezacej do
gminy:
o wiejskiej,
o miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys.
mieszkancow, lub
o miejskiej, z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys.
mieszkancow;
ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 1 miejsca pracy, co
uzasadnione jest zakresem rzeczowym operacji,
w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku 0 przyznanie pomocy
Whnioskodawcy nie przyznano pomocy inwestycyjnej w ramach dzialania Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia objgtego Programem Operacyjnym
,Kapitat Ludzki, 2007-2013”,
operacja nie jest finansowana z udziatem innych srodkéw publicznych,
planowana wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji wynosi powyzej 20 tys. zt,
platnos$¢ ostateczna bedzie obejmowaé nie mniej niz 25% tacznej planowanej wysokos$ci
pomocy - w przypadku operacji dwuetapowych.

Jaki jest zakres dzialalnosci gospodarczych objetych pomoca?

Pomoc moze by¢ udzielana z tytutu operacji zwiazanych z podejmowaniem lub rozwijaniem
(wykonywaniem)® dziatalno$ci gospodarczej w zakresie:

ustug dla gospodarstw rolnych lub lesnictwa,

ustug dla ludnosci,

sprzedazy hurtowej i detalicznej,

rzemiosta lub rekodzielnictwa,

robot i ustug budowlanych oraz instalacyjnych,

ustug turystycznych oraz zwigzanych ze sportem, rekreacja 1 wypoczynkiem,

ustug transportowych,

ustug komunalnych,

magazynowania lub przechowywania towarow,

wytwarzania produktow energetycznych z biomasy, z wytaczeniem wytwarzania produktow
energetycznych__wylacznie z produktow objgtych zatacznikiem I do Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

rachunkowosci, doradztwa lub ustug informatycznych.

Szczegdlowy wykaz kategorii dziatalno$ci gospodarczych wspieranych w ramach dziatania
Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw, wg numerow kodow Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD), zawiera zatacznik do rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 7 marca
2013 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej

8 Dziatalno$¢ rozwijana oznacza sytuacje, w ktorej Wnioskodawca posiada status przedsigbiorcy (tj. ma zarejestrowana
dziatalno$¢ gospodarcza) i planuje inwestycje zwiazane z zarejestrowanym juz rodzajem dziatalnosci (PKD) lub
rozwija swoja dziatalno$¢ gospodarcza o nowa branz¢ (dodaje nowy kod PKD).
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w ramach dziatania ,, Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. z 2013 r., poz. 339) pt. ,, Wykaz dzialalnosci
nierolniczych, w ktorych zakresie moze by¢ przyznana pomoc”. Zostat on zamieszczony rOwniez w
koncowej czesci niniejszego Poradnika.

Uwaga: Zakwalifikowanie rodzaju prowadzonej/rozwijanej dziatalnosci gospodarczej pod
konkretny kod PKD, powinno si¢ odbywaé w oparciu 0 wyjasnienia, ktoére wskazuja, jaki zakres
dana podklasa obejmuje (oraz czego nie obejmuje). Wyjasnienia dotyczace kodow PKD mozna
znalezé w rozporzqdzeniu Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) (Dz. U. 2007 Nr 251, poz. 1885 z p6zn. zm.) lub na stronie
internetowej Gtownego  Urzedu  Statystycznego — (www.stat.gov.pl) w  zakladce
"METAINFORMACJE", pozycja "Klasyfikacje".

Rodzaje kodow PKD w zakresie dziatalno$ci zwiazanej z wytwarzaniem produktow energetycznych
z biomasy, okreslone w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi obejmuja:

Dzialalno$¢ Kody PKD 2007
Produkcja wyrobow tartacznych 16.10.7
Produkcja pozostaltych wyrobow z drewna; produkcja 16.29.7
wyrobow z korka, stomy imaterialow uzZywanych do T

wyplatania

Wytwarzanie paliw gazowych — w zakresie ograniczonym do

produkcji gazu uzyskanego jako produkt uboczny $.21.2
pochodzenia rolniczego lub z odpadow
Obrobka i usuwanie odpadow innych niz niebezpieczne 38.91.7

W przypadku ubiegania si¢ o wsparcie dziatalnosci w ww. zakresie, dopuszczalne jest podanie kodu
PKD o zakresie zblizonym do wytwarzania produktow energetycznych z biomasy, jednak
nieuwzglednionym w ww. Zataczniku do rozporzadzenia.

Jaki jest maksymalny okres realizacji operacji?

Operacje finansowane bez udzialu leasingu moga by¢ realizowane maksymalnie w 2 etapach.
Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie Wniosku o platnos¢ ostateczng pPowinno nastapic
w terminie:

e 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operacji realizowanych w 1 etapie,

e 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operacji realizowanych w 2 etapach,
lecz nie p6zniej niz do dnia 30 czerwea 2015 r.
Whniosek o platnos¢ posrednia nalezy ztozy¢ w terminie 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy
przyznania pomocy — w przypadku, gdy wniosek dotyczy etapu, ktory nie jest etapem koncowym.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu, liczba etapow moze wynies¢ maksymalnie 10. Pierwszy wniosek o pfatnos¢
posrednia nalezy ztozy¢ w terminie do 12 miesiecy od dnia zawarcia uUmowy, przy czym wnioski te
nie moga by¢ skladane czgsciej niz 2 razy w roku. Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie




wniosku 0 platnosé ostateczna musi nastapi¢ w terminie do 60 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy,
lecz réwniez nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2015 .

Biorac pod uwage powyzsze, w przypadku naboru przeprowadzanego w 2013 roku, w praktyce
mozliwe bedzie zaplanowanie maksymalnie 4-5 etapéw dla ww. operacji polegajacych na nabyciu
przedmiotu umowy za posrednictwem leasingu.

Uwaga:

Agencja, na uzasadniona prosb¢ Beneficjenta, moze wyrazi¢ zgode na zakonczenie realizacji
operacji lub ztozenie wniosku o platnosé ostateczna - po uptywie terminéw maksymalnych, tj.
24/36 miesiecy lub w przypadku operacji bedacych przedmiotem leasingu — 60 miesigcy, lecz nie
pozniej niz do 30 czerwca 2015 roku - w terminie pozniejszym, nie dtuzszym niz 6 miesigcy od
uptywu tych termindéw (ale nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2015 roku).

W przypadku, gdyby przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 7 marca 2013 r. (tj. 12 kwietnia 2013 r.) ww. terminy dotyczace zakonczenia realizacji
operacji albo zlozenia wniosku o platnos¢ ostateczna uptynety, Agencja, na uzasadniona prosbe
Beneficjenta, bedzie mogla wyrazi¢ zgodg na:

+ zakonczenie realizacji operacji lub

» zlozenie wniosku o platnos¢ ostateczna,
po uptywie ww. termindw, w_terminie pézniejszym, nie dtuzszym niz 6 miesiecy od uptywu tych
terminow, ale nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2015 r., nawet gdy realizacja tej operacji zostata
juz zakonczona lub zostat ztozony wniosek o platnoscé ostateczna — 0 ile nie zostala wypowiedziana
Beneficjentowi umowa przyznania pomocy.

Jakie rodzaje kosztow sa uznawane za kwalifikowalne?

Zakres kosztow kwalifikowalnych operacji realizowanej w ramach omawianego dziatania obejmuje
koszty:

1) budowy, przebudowy lub remontu polaczonego z modernizacja niemieszkalnych obiektow
budowlanych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbidrki i utylizacji
materiatow szkodliwych pochodzacych z rozbidrki;

2) nadbudowy, przebudowy lub remontu potaczonego z modernizacja istniejacych budynkow
mieszkalnych wraz z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbiorki i utylizacji
materiatéw szkodliwych pochodzacych z rozbidrki;

3) zagospodarowania terenu;

4) zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia i sprzgtu,

5) zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzacego wsparciu podejmowanej
lub rozwijanej dziatalnosci gospodarczej;

6) zakupu $rodkéw transportu, z wylaczeniem zakupu samochodow osobowych przeznaczonych
do przewozu mniej niz 8 oso6b (facznie z kierowca), z tym, ze w przypadku pojazdow
samochodowych stuzacych do przewozu towaréw lub oséb, naczep lub przyczep — beda to
koszty w wysokosci nieprzekraczajace;j:

a) trzykrotnosci pozostatych inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych operacji — w
przypadku dziatalno§ci gospodarczej w zakresie $wiadczenia wylacznie ustug
transportowych,

b) rownowarto$ci pozostatych inwestycyjnych kosztow kwalifikowalnych operacji — w
przypadku dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w zakresie innym niz ustugi
transportowe;
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Uwaga:

Zakres wsparcia nie obejmuje zakupu pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego przez
podmioty gospodarcze prowadzace dzialalno$¢ zarobkowa w tym zakresie. W zwiazku z tym
Z mozliwosci wsparcia wykluczony jest zakup pojazdéw przeznaczonych do drogowego transportu
towarowego, na dziatalno$¢ sklasyfikowana w ramach kodu PKD 49.41.Z Transport drogowy
towarow (wg Zatacznika Nr 1).

7) rat zaptaconych z tytulu umowy leasingu, nieprzekraczajace ceny netto nabycia rzeczy, o
ktorych mowa w pkt 4 i 6, jezeli przeniesienie wlasno$ci tych rzeczy na Beneficjenta nastapi w
okresie realizacji operacji, lecz nie po6zniej niz do dnia ztozenia Wniosku o ptatnosé¢ ostateczna.

Uwaga: Do kosztéw, o ktorych mowa w pkt 1-5, zalicza si¢ takze koszty transportu do miejsca
realizacji operacji materiatéw stuzacych realizacji operacji oraz maszyn, urzadzen, narzedzi,
wyposazenia i sprzgtu objetych operacja oraz koszty ich montazu.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢ mozna Kkoszty ogdlne zwiazane bezposrednio
z przygotowaniem i realizacja operacji, tj. koszty:

e przygotowania dokumentacji technicznej operacji, w szczegdlnosci:
— kosztorysow,
— projektow architektonicznych lub budowlanych,
— ocen lub raportow oddziatywania na srodowisko,
— dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej,
—  wypisow 1 wyrysow z katastru nieruchomosci,
— projektow technologicznych;
e opfat za patenty lub licencje,
e sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty zwiazane z kierowaniem
robotami budowlanymi,

w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

Powyzsze koszty moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaly poniesione od dnia
zawarcia umowy - jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie
danego kosztu zostata rozpoczgta nie wczesniej niz w tym dniu, a w przypadku kosztow
stanowigcych koszty ogblne — poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku.

Uwaga:

W przypadku przyznania pomocy do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ rowniez koszty
poniesione przez Wnioskodawcg przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz od dnia,
w ktérym zostal zlozony wniosek o przyznanie pomocy, jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostala rozpoczgta nie wczesniej niz w dniu, w
ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy. Oznacza to, iz rozpoczegcie realizacji operacji
moze nastapi¢ od dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy. Jednakze koszty
poniesione przed dniem zawarcia umowy sa ponoszone na wylaczne ryzyko Wnioskodawcy. W
przypadku nieprzyznania pomocy Wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztow.

Nalezy podkresli¢, iz w_przypadku przeprowadzania postepowania ofertowego (dla kazdego
zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym, ktérego planowany koszt przekracza 50 tys.
zt netto — z wyjatkiem inwestycji budowlanych) zakup przedmiotu operacji powinien nastapi¢ po
zakonczeniu postgpowania ofertowego (nie wczesniej jednak niz po dniu zfoZenia wniosku o
przyznanie pomocy w ramach dziatania 312). Zachowanie powyzszej kolejnosci bedzie
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weryfikowane na etapie rozliczania inwestycji, a jej niedotrzymanie moze skutkowa¢ odmowa
wyplaty pomocy lub korekta jej wysokosci.
Jakie koszty nie moga by¢ uznane za kwalifikowalne?

Zakres kosztow kwalifikowalnych nie obejmuje m.in.:

e podatku od towardw i ustug (VAT),

e nabycia nieruchomosci,

e nabycia rzeczy uzywanych,

e budowy budynkéw mieszkalnych,

e zakupu samochodow osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 osob (tacznie z
kierowca),

e czeSci raty leasingowej obejmujacej marze (zysk) finansujacego, koszty refinansowania
odsetek, koszty biezace oraz optaty ubezpieczeniowe,

e zakupu pojazdu na potrzeby towarowego transportu drogowego, w ramach kodu PKD
49.41.7.

Co to jest pomoc de minimis?

W odniesieniu do pomocy wudzielanej w ramach dzialania 312 Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw stosowana jest zasada de minimis®. Dlatego tez, okreslajac - we wniosku o
przyznanie pomocy - kwotg pomocy, Wnioskodawca powinien pamigtaé, iz wartos¢ wnioskowane;j
kwoty pomocy nie moze spowodowac przekroczenia ogolnego limitu pomocy de minimis.
Zgodnie z obowiazujacymi obecnie przepisami maksymalna wartos¢ pomocy publicznej (wraz
z wnioskowana), wobec ktorej stosowana jest zasada de minimis, nie moze przekroczy¢ 200 tys.
euro, a dla podmiotéw gospodarczych dzialajacych w sektorze transportu drogowego (niezaleznie
od tego, czy ubiegaja si¢ o wsparcie na dziatalnos¢ zwiazana z sektorem transportu drogowego, czy
tez nie) — 100 tys. euro, w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go
lata podatkowe. Okres ten ocenia si¢ W sposéob ciagly, tzn. dla kazdego przypadku nowej pomocy
de minimis ustala si¢ taczna kwot¢ pomocy de minimis przyznana w ciagu danego roku
podatkowego oraz dwoch poprzedzajacych go lat podatkowych.
W przypadku podmiotéw dziatajacych zardéwno w sektorze towarowego transportu drogowego, jak
i innej branzy moze by¢ zastosowany limit 200 tys. euro, o ile spelnione sa tacznie dwa ponizsze
warunki:

e operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego,

e prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci wykonywanej w sektorze transportu

drogowego i pozostatej dziatalno$ci gospodarcze;j.

% Pomoc publiczna udzielana przez panstwa cztonkowskie UE, ktéra podlega rygorom dotyczacym dopuszczalnosci jej
przyznawania i monitorowania, okres§lonym przez Traktat ustanawiajacy Wspolnot¢ Europejska (traktat TWE) oraz
przepisy prawa wspolnotowego i krajowego, w tym przede wszystkim rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z
28.12.2006 r.) i ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej (Dz.U. z
2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.)
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Uwaga:

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Komisji (UE) NR 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujqcym ustugi Swiadczone w ogolnym interesie
gospodarczym limit pomocy de minimis dla przedsigbiorstw wskazanych w tytule powyzszego
rozporzadzenia ulegl podwyzszeniu do 500 tys. euro. W zwiazku z tym nalezy pamigtac, iz
oceniajac warto$¢ uzyskanej pomocy trzeba  zwracaé uwage na podstawe prawna (tj.
rozporzadzenie unijne) jej udzielenia, albowiem pomoc udzielona w ramach ww. rozporzadzenia
360/2012 mozna taczy¢ z pomoca de minimis udzielong na podstawie innych rozporzadzen o
pomocy de minimis, do putapu 500 tys. euro.

Moze si¢ zatem zdarzy¢ sytuacja, iz przedsigbiorca uzyskal juz pomoc w ramach ww.
rozporzadzenia 360/2012 w wysokosci 450 tys. euro, a zatem pozostal mu do wykorzystania limit
pomocy w wysokos$ci 50 tys. euro pomimo, iz na podstawie rozporzadzenia 1998/2006 nie zostata
mu jeszcze udzielona zadna pomoc.

Przy ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej spoétce cywilnej, jawnej, partnerskiej,

komandytowej albo komandytowo-akcyjnej uwzglednia si¢ sumg wartosci pomocy udzielonej:

e tej spofce;

e podmiotom bedacym odpowiednio wspdlnikiem spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komplementariuszem spotki  komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebgdacym
akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostata udzielona w zwiazku z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej przez te spotke.

Uwaga: W celu prawidlowego ustalenia dostgpnego limitu pomocy de minimis dla Wnioskodawcy,

ktorym sa ww. podmioty, kazdy ze wspdlnikow (z wyjatkiem komandytariusza w spodice

komandytowej i akcjonariusza w spotce komandytowo-akcyjnej) powinien zataczy¢ oswiadczenie

Wnioskodawcy o wielkosci uzyskanej pomocy de minimis | zaswiadczenie 0 pomocy de minimis

uzyskanej w okresie obejmujqcym rok, w ktorym zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy oraz

dwa poprzedzajqce go lata - W zaKresie, w jakim uzyskat (lub nie) pomoc de minimis na dziatalnos¢
prowadzona w spotce.

Przy ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej rownoczesnie
dziatalno$¢ gospodarcza inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej
albo komandytowo-akcyjnej nie uwzglednia sie¢ wartosci pomocy otrzymanej przez te osobe z
tytutu prowadzonej dzialalnosci w takiej spotce.

W celu udokumentowania faktu, iz uzyskana dotychczas pomoc publiczna nie przekroczyla ww.
limitow, do wniosku 0 przyznanie pomocy Wnioskodawca zatacza wyzej juz wskazane:

* Zaswiadczenie o pomocy de minimis (...) albo

» Oswiadczenie Wnioskodawcy 0 wielkosci uzyskanej pomocy de minimis.
Powyzsze dokumenty powinny réwniez zawiera¢ informacj¢ o pomocy de minimis uzyskanej w
rolnictwie lub rybotowstwie.
W momencie podpisania umowy Agencja wystawia Beneficjentowi zaswiadczenie o wysokosci
przyznanej pomocy de minimis.

Pomoc de minimis stanowi réwniez odpis amortyzacyjny. Jednakze ze wzgledu na specyficzna
konstrukcje tej formy pomocy, zaswiadczenie o udzielonej pomocy nie jest wydawane z urz¢du
tylko na wniosek przedsigbiorcy. Dlatego tez, w przypadku zastosowania tej formy amortyzacji

19 zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 2007, Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.)
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w okresie referencyjnym branym pod uwage przy okreslaniu dost¢pnego limitu pomocy de minimis,
nalezy uzyska¢ stosowne zaswiadczenie z urzedu skarbowego i przedstawi¢ je Agencji (lub
uwzgledni¢ warto$§¢ wskazanej w nim pomocy W WW. oswiadczeniu wnioskodawcy o wielkosci
uzyskanej pomocy de minimis).

Jaki jest maksymalny poziom i wysoko$¢ pomocy?

Pomoc jest udzielana w formie refundacji cz¢sci poniesionych kosztow kwalifikowalnych operacji.
Maksymalny poziom pomocy finansowej moze wynosi¢ 50% kosztow kwalifikowalnych.

Beneficjenci maja mozliwos¢ korzystania z zaliczek na realizacje operacji''.

W przypadku ubiegania si¢ o zaliczkg¢ nalezy zaznaczy¢ odpowiednie ,,pole” w formularzu wniosku
0 przyznanie pomocy dla dziatania 312 Tworzenie i rozwoj mikroprzedsigbiorstw.

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% kwoty przyznanej pomocy. Warunkiem wyptaty zaliczki
jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia wiasciwego wydatkowania zaliczek w postaci
gwarancji bankowej lub rownowaznej gwarancji odpowiadajacej 110% kwoty zaliczki. Gwarancja
taka powinna wystawiona na czas okre$lony, tj. powinna obejmowaé okres 0 CO najmniej 4
miesigce dluzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin
ztozenia Wniosku o platnosé ostateczna. Wnioskodawca powinien ja przedstawic¢ do dnia podpisania
umowy z ARIMR.

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci wplywajacych na wydtuzenie weryfikacji wniosku o platnosé
ostateczna (np. gdy niezbgdne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu, lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy),
ARIMR bedzie wymagata ustanowienia gwarancji obejmujacej ten okres.

Pomoc przyznaje si¢ i wyptaca do wysokosci limitu, ktory w okresie realizacji Programu wynosi
maksymalnie 300 tys. zl na jednego Beneficjenta, z tym, Ze:

e 100 tys. zt - jesli ekonomiczny plan operacji (biznesplan) przewiduje utworzenie co
najmniej 1 i mniej niz 2 miejsc pracy,

e 200 tys. zI - jesli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 2
I mniej niz 3 miejsc pracy,

e 300 tys. zI - jesli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 3
miejsc pracy.'

Liczbe przewidzianych do utworzenia miejsc pracy podaje si¢ W przeliczeniu na pelne etaty
srednioroczne, przy czym ich utworzenie musi by¢ uzasadnione zakresem rzeczowym operacji.

Dopuszczalne jest zatrudnianie pracownikéw na etaty czastkowe np. na 'z etatu. W takim
przypadku zakres rzeczowy operacji bedzie musiat by¢ jednak adekwatny do ilosci tworzonych
etatow (pelnych), a nie do ilo$ci zatrudnianych oséb, co oznacza, iz np. przy 6 osobach
zatrudnionych na 'z etatu mozna bgdzie uzyska¢ wsparcie na stworzenie 3 stanowisk pracy, gdyz
faktycznie zostana utworzone 3 pelne etaty.

Wzrost zatrudnienia liczony jest od momentu bazowego, za ktéry przyjmuje si¢ wyzszy stan
zatrudnienia obliczony na podstawie:

' zgodnie z ustawa z dnia 12 lutego 2010 r. o zmianie ustawy 0 uruchamianiu srodkéw pochodzqcych z budzetu Unii
Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspélnej polityki rolnej (Dz. U. z 2010 r., Nr 57, poz. 351)

12 7godnie z rozporzqdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 7 marca 2013 r. zmieniajqcym rozporzqdzenie
W sprawie szczegotowych warunkoéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatlania
"Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.
U. 2013, poz. 339).
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e JSredniej arytmetycznej z ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych miesiac zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy, lub
e danych za ostatni miesigc poprzedzajacy miesiac ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Uwaga: W celu utatwiania wyliczania danych do okreslenia poziomu momentu bazowego Agencja
przygotowata arkusz pomocniczy, ktory zostal zamieszczony na stronie internetowej ARIMR pod
nazwa Wyliczanie momentu bazowego.

Przy ustalaniu limitu pomocy (300 tys. zl) uwzglednia si¢ sume kwot pomocy wyptaconej
w ramach operacji zrealizowanych i kwot pomocy przyznanej w ramach operacji niezakonczonych.

W przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej, przy ustalaniu limitu, uwzglednia si¢ dziatalno$¢
wykonywana w ramach spotki cywilnej oraz we wlasnym imieniu przez kazdego wspolnika.

Osobe fizyczng ubiegajaca si¢ o pomoc, ktéra podejmuje we wiasnym imieniu dziatalnos¢
gospodarcza, jako mikroprzedsigbiorca, uwzglednia si¢ w liczbie tworzonych miejsc pracy (tzw.
samozatrudnienie).

Kiedy i gdzie mozna sktada¢ Wnioski o przyznanie pomocy?
Na co nalezy zwraca¢ szczegélng uwage przygotowujac wniosek?

Osoba zainteresowana uzyskaniem wsparcia w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw, podobnie jak w przypadku innych dziatan PROW 2007-2013 wdrazanych
przez ARIMR, bedzie musiala zlozy¢ Wniosek 0 przyznanie pomocy wraz
z kompletem zatacznikéw w terminie podanym do publicznej wiadomosci przez Prezesa Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Informacja o mozliwosci sktadania Wnioskow
0 przyznanie pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw objgtego
PROW 2007-2013 podawana jest na stronie internetowej administrowanej przez Agencj¢ oraz co
najmniej w jednym dzienniku o zasiggu ogolnokrajowym, najpdzniej 14 dni przed rozpoczgciem
terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy. Informacja ta okresla dzien rozpoczecia oraz
zakonczenia terminu sktadania wnioskow, ktory nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych. Dzien
zakonczenia terminu skladania wrnioskow nie moze zosta¢ wyznaczony pozniej niz na dzien
31 grudnia danego roku.

Wz6r Wniosku 0 przyznanie pomocy oraz wzory obowiazujacych formularzy zamieszczone sa na
stronach internetowych administrowanych przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa www.arimr.gov.pl oraz Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi www.minrol.gov.pl,
Z wyjatkiem zatacznikdw wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub instytucje. Mozna go
rowniez pobra¢ w oddziale regionalnym ARiMR.

Formularz wniosku zawiera roéwniez wykaz wymaganych zalacznikow, z ktorych czgs¢
jest sporzadzana na formularzach udostgpnianych przez Agencjg.

Whnioski 0 przyznanie pomocy wraz z kompletem zatacznikoéw sktada sig:

e osobiscie, albo przez osobg upowazniona w oddziale regionalnym Agencji, wlasciwym ze
wzgledu na miejsce realizacji operacji, albo

e za poSrednictwem poczty, tj. przesylka rejestrowana nadang w terminie naboru
w placowce pocztowej operatora Wyznaczonego (obecnie jest nim Poczta Polska) do oddziatu
regionalnego Agencji wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.

W przypadku Lubuskiego oraz Podlaskiego OR wnioski nalezy przesyta¢ lub sktada¢ w siedzibach

Biur Wsparcia Inwestycyjnego (BWI) OR, tj. odpowiednio w Gorzowie Wielkopolskim ul.

Walczaka 106 oraz w Biatymstoku ul. Lipowa 32A.
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W jednym roku mozna ztozy¢ jeden Wniosek 0 przyznanie pomocy, z wytaczeniem sytuacji, gdy:

e na podstawie uprzednio ztozonego wniosku nie przyznano pomocy, albo

e Wnioskodawca wycofal zlozony wniosek, kierujac prosb¢ na piSmie do oddzialu
regionalnego w ktorym rozpatrywany jest jego wniosek. Wycofanie wniosku nie jest
dozwolone, jezeli Agencja poinformowata Wnioskodawce o nieprawidtowosciach w jego
wniosku lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej wykryta
moze zosta¢ nieprawidtowos¢. Wycofanie wniosku oznacza, iz Wnioskodawca znajduje si¢
w sytuacji sprzed jego ztozenia.

Jezeli w danym okresie sktadania wnioskéw jeden Wnioskodawca ztozy wiecej niz jeden wniosek
Agencja nie przyzna pomocy.

Przed przygotowaniem wniosku o0 przyznanie pomocy Wnioskodawca powinien zapoznaé si¢
ze wszystkimi warunkami, na jakich udzielana jest pomoc w tym dziataniu. W tym celu zalecane
jest doktadne zapoznanie si¢ z przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi
W sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej
W ramach omawianego dziatania.

Prawidlowe przygotowanie dokumentow aplikacyjnych, tj. formularza wniosku o przyznanie
pomocy oraz wymaganych zatacznikow, ma istotne znaczenie, zarowno dla Wnioskodawcy, jak i
Agencji. Skraca bowiem czas niezbedny na weryfikacje wniosku, a tym samym - w przypadku jej
pozytywnego wyniku — rowniez czas oczekiwania na podpisanic umowy przyznania pomaocy.

Istotne wsparcie dla Wnioskodawcow w prawidlowym przygotowaniu ww. dokumentéw stanowi
Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy, opracowana dla dziatania 312. Zawiera ona
szczegblowy opis sposobu wypelniania poszczegdlnych pozycji znajdujacych si¢ we wniosku oraz
okresla rodzaj obowiazujacych zatacznikow i zwigzanych z nimi wymogoéw formalnych. Dlatego
tez, przygotowujac dokumenty aplikacyjne, Wnioskodawca powinien postgpowaé zgodnie z
Instrukcjq wypetniania wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku odrgcznego wypetniania wniosku o przyznanie pomocy, formularz tez nalezy
wypetni¢ czytelnie, niebieskim lub czarnym kolorem. Wypelnieniu podlegaja wytacznie biate pola
wniosku. W przypadku, gdy dane pole wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy pozostawié je
niewypetnione, chyba ze w Instrukcji podano inaczej.

Sktadajac wniosek 0 przyznanie pomocy nalezy upewnic sig, czy:

e whniosek zostat wlasnorgeznie, w sposob czytelny, podpisany przez Wnioskodawcg albo osoby
reprezentujace Wnioskodawcg albo przez jego pelnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu
(dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecia imienna),

e wypelione zostaly wszystkie wymagane pozycje wniosku, w szczegolnosci pozycja 1.1 Numer
identyfikacyjny oraz

e zalaczono wymagane zalaczniki, w szczegdlnosci Wniosek o wpis do ewidencji producentow —
dokument niezbedny do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych
wymogow formalnych, wskazane m.in. w czgsci VI. wniosku — ,,Do wniosku o przyznanie
pomocy dolgcza sie” — jezeli Wnioskodawca w dniu zlozenia wniosku nie posiada takiego
numeru.

Wykaz zatacznikoéw obejmuje rowniez m.in. Ekonomiczny Plan Operacji (EPO), ktory sporzadza
si¢ na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje. W jego opracowaniu pomocna
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jest Instrukcja wypetniania Ekonomicznego Planu Operacji dla Dziatania Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw w ramach PROW 2007-2013.

W przypadku operacji obejmujacych roboty budowlane Wnioskodawca jest zobowiazany zataczy¢
m.in.:

e Kaosztorys inwestorski (oryginatl), wykonany metoda kalkulacji:
> uproszczonej - w przypadku planowania wykonania robot w systemie zlecenia,

> szczegotowej - w przypadku planowania wykonania robot we wlasnym zakresie lub
czesciowo we wlasnym zakresie;

e Ostateczne pozwolenie na budowe lub pozwolenie wodnoprawne, lub w przypadku, gdy
przedmiotem operacji jest wykonanie studni - decyzje 0 zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych - jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego lub przepisow prawa
geologicznego i gorniczego lub przepisow prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania
tych pozwolen (oryginal lub kopia);

o Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych witasciwemu organowi, potwierdzone
przez ten organ,

wraz z:

» oswiadczeniem wnioskodawcy, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru
wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu,

lub

» zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych,

o ile nie jest wymagane pozwolenie na budowg.

Whnioskodawcy, ktorzy rozwijaja dzialalno$¢ gospodarcza zobowiazani sa przedstawi¢ wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez
jednostke samorzqdu terytorialnego obowiqzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkof i
placowek publicznych albo kopie zezwolenia wydanego na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59a
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z p6zn.
zm.), potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, pracownika ARiMR lub podmiot,
ktory wydat dokument, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku
0 przyznanie pomaocy.

Uwaga: Warunek dotyczacy wpisu do rejestru przedsiebiorcow w KRS albo ewidencji prowadzonej
przez jednostke samorzqdu terytorialnego obowiqzanq do prowadzenia odpowiedniego typu szkot i
placowek publicznych, w przypadku podmiotow bedacych spotka kapitalowa ,,w organizacji”,
powinien by¢ spetniony nie pézniej niz do dnia zawarcia umowy przyznania pomocy.

Osoba fizyczna, ktéra planuje podjecie we wlasnym imieniu wykonywania dzialalno$ci
gospodarczej obowiazana bedzie do przedstawienia podmiotowi wdrazajacemu:
- zasSwiadczenia 0 wWpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzqdu terytorialnego
obowiqzanq do prowadzenia odpowiedniego typu szkot i placowek publicznych, albo
- kopii zezwolenia wydanego na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59a ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.)
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza, pracownika ARiMR lub podmiot,
ktory wydat dokument do dnia ztozenia:
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o pierwszego wniosku o platnos¢ posrednia bedaca refundacja  kosztow
kwalifikowalnych, przyznawana po zrealizowaniu pierwszego etapu operacji —
w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w Kilku etapach;

o wniosku o platnos¢ ostateczna bedaca refundacja kosztow kwalifikowalnych,
przyznawana po zrealizowaniu calej operacji —
w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w jednym etapie.

W przypadku wspélnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ ww. dokumenty dla kazdego wspoélnika
spotki bedacego osoba fizyczna, w zakresie wykonywanej przez niego dzialalnosci gospodarcze;.

Uwaga: W przypadku podmiotow, ktore podlegaja wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) fakt
wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest weryfikowany przez ARIMR — odpowiednio w
oparciu o informacje zawarte w bazie CEIDG lub w bazie KRS, ktore sa dostgpne z poziomu
przegladarki internetowe;.

Do wniosku zataczane sa oryginaly dokumentow chyba, ze w Instrukcji zostalo to okreslone
inaczej. Zataczone kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR, chyba, ze w tresci ich
opisu w Instrukcji okreslono inacze;.

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow rowniez w
Biurach Powiatowych Agencji (BP ARIMR), anie — jak uprzednio — tylko w Oddziatach
Regionalnych Agencji (OR ARIMR). Dokumenty, ktore zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku
0 przyznanie pomocy moga by¢ zataczone do wniosku w postaci kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem powinny by¢:

e skopiowane przez pracownika OR lub BP ARIMR,

e opatrzone pieczatka lub adnotacja ,,za zgodnos¢ z oryginalem” oraz imienna pieczatka
i podpisem pracownika OR lub BP ARIMR — na kazdej stronie kopiowanego dokumentu,

e opatrzone pieczatka OR lub BP ARIMR — na pierwszej stronie.

Zalaczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sg przez oddziat regionalny ARiIMR za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo
w Instrukcji nie okreslono inaczej.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne, tzn. musza zawiera¢ dane prawdziwe
I zgodne ze stanem faktycznym. W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym
Whnioskodawca powinien dotaczy¢ ich tlumaczenia na j¢zyk polski dokonane przez tlumacza

przysiggtego.

Nalezy doda¢, iz Beneficjenci zobowiazani sa do prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowos$ci albo do korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwiazanych z operacja’® w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych albo przez
prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych - na formularzu
opracowanym 1 udostgpnionym przez Agencjg, gdy na podstawie odrgbnych przepisow
Beneficjent nie jest obowiazany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

B3 Art. 75 ust. 1 lit. ¢ pkt. i rozporzadzenia nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW)
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W przypadku, gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych, np. zakup
maszyny:

1. nie zostato uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci, albo

2. do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
- koszty te beda podlegac refundacji pomniejszonej o 10%.

Uwaga:

O wsparcie na operacje, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w zakresie dziatania
312 Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw, mozna ubiega¢ si¢ rowniez w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju™. W takim przypadku wniosek o przyznanie pomocy sktada
si¢ do oddzialu regionalnego ARiIMR, wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji za
posrednictwem Lokalnej Grupy Dziatania (LGD), wdrazajacej lokalna strategie rozwoju (LSR), w
ramach ktorej ta operacja ma by¢ realizowana. Informacje dotyczace dzialajacych w danym
wojewodztwie LGD znajduja si¢ na stronach internetowych samorzadow wojewodztw.

Whiosek 0 przyznanie pomocy wraz z kompletem zatacznikow sktada si¢ w terminie i miejscu
wskazanym w_Informacji o mozliwosci sktadania wnioskow za posrednictwem LGD. Informacja ta
jest podawana do publicznej wiadomosci przez organ samorzadu wojewoddztwa, wlasciwy ze
wzgledu na siedzibe LGD wybranej do realizacji LSR:

e na stronie internetowej 1 tablicy ogloszen urzedu marszatkowskiego lub samorzadowe;j
jednostki, oraz

e W prasie o zasi¢gu obejmujacym obszar realizacji LSR.

Omawiana informacja zamieszczana jest takze:

e na stronie internetowej LGD oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszen,

e na stronie internetowej i tablicy ogloszen organu samorzadu wojewoddztwa (urzedu
marszatkowskiego lub samorzadowej jednostki), wlasciwego ze wzgledu na obszar
realizacji LSR — w przypadku, gdy dana LGD realizuje LSR na obszarze wigcej niz
jednego wojewodztwa,

e stronie internetowej ARIMR.

W ciagu 45 dni od dnia, w ktorym uplynal termin sktadania wnioskéw, LGD przekazuje do
wlasciwego oddziatu regionalnego ARIMR wszystkie wnioski 0 przyznanie pomocy, tj. wybrane
do realizacji (na podstawie oceny zgodnosci z LSR oraz spetniania przyjetych przez LGD
kryteriow wyboru), niewybrane 1 niepodlegajace ocenie, listy operacji oraz uchwaty w sprawie
wyboru lub nie dokonania wyboru. Tylko ww. wnioski wybrane podlegaja w oddziatach
regionalnych Agencji dalszej weryfikacji w pelnym zakresie, zgodnie z zasadami i procedurami
obowiazujacymi w przypadku dzialania 312.

Whioskodawcy / Beneficjenci dzialania 312 .. Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw”,
moga ubiegaé sie rowniez o pomoc w ramach dzialania 413 312 ..Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” dla operaciji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach
dzialania 312 ., Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw”, edvyz limity finansowe
przewidziane na sfinansowanie operacji w ramach dzialan Osi 3 Jakosé Zycia na obszarach
wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej (dzialanie 312) oraz Osi 4 Leader (dzialanie 413)
stanowia odrebne pule Srodkow.

Y Uwzgledniajac przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania "WdraZanie lokalnych strategii
rozwoju" objetego programem rozwoju obszarow wiejskich na lata 2007 - 2013 (Dz. U. nr 138, poz. 868 z p6zn. zm.).
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Jaka jest procedura przyznawania pomocy?

Z chwila zlozenia wniosku 0 przyznanie pomocy osobiscie albo przez upowazniona 0sobg
bezposrednio w oddziale regionalnym Agencji Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie,
zawierajace date jego wptywu, opatrzone pieczecia Agencji i podpisane przez osobe przyjmujaca
ten wniosek. W przypadku natomiast wnioskow sktadanych poprzez nadanie przesytka rejestrowana
— za dzien ztozenia Wniosku uznaje si¢ dzien, w ktorym nadano te przesytke.

Pomoc przystuguje wedlug kolejnosci ustalonej przez Agencje dla kazdego wojewoddztwa, przy
zastosowaniu kryteriow oceny operacji (tzw. rankingu).

Ustalajac kolejno$¢ przystugiwania pomocy, Agencja uwzglednia wszystkie wnioski 0 przyznanie
pomoc zlozone w terminie naboru:
e osobiscie albo przez upowazniona osobe bezposrednio w oddziale regionalnym Agencii,
oraz
e przesylka rejestrowana, nadanag W terminie trwania naboru w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego, ktére wptynety do oddziatu regionalnego Agencji do 30-go dnia od dnia
uplywu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy.

O kolejnosci przystugiwania pomocy, decyduje suma uzyskanych punktow przyznanych na
podstawie nastgpujacych kryteriow:

1. Bezrobocie w powiecie — jezeli bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest
potozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji, wg danych
opublikowanych przez Gtéwny Urzad Statystyczny (GUS) w miesiacu poprzedzajacym
miesiagc podania do publicznej wiadomosci informacji o mozliwosci sktadania
wnioskow, bylo:

a) najwyzsze w wojewodztwie — przyznaje si¢ 5 pkt.,

b) nizsze niz bezrobocie o ktéorym mowa w lit. a) — liczba punktéw, z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku, jest proporcjonalnie mniejsza od liczby punktéw
okreslonej w lit. @), zgodnie z warto$cia bezrobocia;

2. Podstawowy dochéd podatkowy gminy — jezeli podstawowy dochdd podatkowy
gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji, w przeliczeniu na 1 mieszkanca
(wskaznik G) obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, obowiazujacy w roku, w ktorym zostal ztozony wniosek o przyznanie
pomocy, jest:

a) najnizszy w wojewodztwie — przyznaje si¢ 5 pkt.;

b) wyzszy niz dochdd o ktérym mowa w lit. @) — liczba punktéw, z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku, jest proporcjonalnie mniejsza od liczby punktéw
okreslonej w lit. @), zgodnie z wysokoscia wskaznika G;

3. Planowana do utworzenia liczba miejsc pracy — jezeli planowana do utworzenia
przez Wnioskodawcg liczba miejsc pracy, w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne
WYNOSi:

a) co najmniej 3 etaty — przyznaje sig 2 pkt;

b) mniej niz 3 etaty — liczba punktow, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
jest proporcjonalnie mniejsza od liczby punktow okreslonej w lit. @), zgodnie z
liczba etatow.
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Kolejnos$¢ przystugiwania pomocy ustalana jest - od operacji, ktora uzyskata najwigksza liczbg
punktow - do operacji, ktora uzyskata najmniejsza liczbe punktow.

W przypadku operacji o tej samej liczbie punktow, o kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje
najnizsza warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy.

W przypadku operacji o tej samej liczbie punktow i identycznej warto$ci wnioskowanej kwoty
pomocy, w pierwszej kolejnosci pomoc przystuguje Wnioskodawcy wykonujacemu dziatalnos$é
gospodarcza przed Wnioskodawca podejmujacym wykonywanie dziatalno$ci gospodarcze;.

W przypadku Wnioskodawcéw wykonujacych dziatalno$¢é gospodarcza, ktorych operacje maja tg
sama liczbg punktow 1 identyczna warto§¢ wnioskowanej pomocy, o kolejnosci przystugiwania
pomocy decyduje wczeSniejsza data wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej (CEIDG) albo rejestru przedsigbiorcow w KRS, albo ewidencji prowadzonej przez
jednostke samorzadu terytorialnego obowiazana do prowadzenia odpowiedniego typu szkot i
placéwek publicznych.

Uwaga: Na etapie ustalania kolejnosci przystugiwania pomocy Agencja nie wzywa
Whnioskodawcow do uzupetnienia wniosku. Oznacza to, ze w przypadku niewpisania danych
potrzebnych do przypisania odpowiedniej liczby punktow (tj. nazwy powiatu i gminy, w ktorej
bedzie realizowana operacja oraz planowanej liczby etatow) dla kryteriow tych przypisywane beda
warto$ci zerowe.

Prezes Agencji, nie pdzniej niz w terminie 40 dni od dnia uptywu terminu sktadania wnioskow o
przyznanie pomocy, podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej administrowanej
przez Agencje - informacje o kolejnosci przystugiwania pomocy w danym wojewodztwie.
Informacja ta bedzie aktualizowana w ponizszych przypadkach:

1. W przypadku wnioskéw o przyznanie pomocy, ktore zostaly ztozone w terminie naboru, ale
wplynely do wiasciwego OR Agencji po 30-tym dniu od dnia uptywu terminu sktadania
wnioskow o przyznanie pomocy — pomoc przystuguje w kolejnosci okreslonej przy
zastosowaniu kryteribw oceny operacji, po wnioskach o przyznanie pomocy, dla ktérych
okreslono kolejnos¢ zgodnie ze sposobem postepowania okreslonym powyzej.

2. W przypadku wnioskow o przyznanie pomocy, ktore zostaly ztozone w terminie naboru do
OR Agencji ktory nie jest wlasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji operacji i dla ktorych
ustalono kolejnos$¢ przystugiwania pomocy w tym OR — pomoc przystuguje w kolejnosci
ustalonej przy zastosowaniu kryteribw oceny operacji, we wilasciwym OR Agencji, po
wnioskach o przyznanie pomocy, dla ktérych okreslono kolejno$¢ zgodnie ze sposobem
postgpowania okreslonym powyze;j.

Jezeli dane zawarte we wniosku 0 przyznanie pomocy, majace wplyw na ustalenie kolejnosSci
przystugiwania pomocy ulegna zmianie — aktualizacji informacji o kolejnosci przystugiwania
pomocy w danym OR Agencji dokonuje si¢ wylacznie w przypadku, gdy z nowych danych wynika,
ze pomoc przystuguje w dalszej kolejno$ci niz pierwotnie ustalona.

Zgodnie z ustalona na podstawie kryteriow oceny, kolejnoscia przystugiwania pomocy, wnioski sa
poddawane procesowi weryfikacji, ktory - zgodnie z obowiazujacymi procedurami — obejmuje
kilka etapow.
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Pierwszym etapem oceny wniosku jest wstepna weryfikacja (preselekcja), ktora obejmuje
sprawdzenie:

¢ niepodlegania wykluczeniu z mozliwo$ci otrzymania pomocy,

e terminowoS$cCi ztozenia wniosku,

e przestrzegania ograniczen dotyczacych liczby sktadanych wnioskéw w ramach naboru
(roku),

e wypelnienia we wniosku pozycji 1.1. Numer identyfikacyjny, a w przypadku
niewpisania numeru identyfikacyjnego - zataczenia Wniosku o wpis do ewidencji
producentow (Wskazanego we wniosku w czesci V1. Do wniosku o przyznanie pomocy
dolgcza sie; w pkt. 1). Brak wypelnienia wskazanej pozycji oraz/lub niezataczenie ww.
zatacznika (jesli wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego 1 nie ma prawa
do postugiwania si¢ numerem malzonka albo wspolposiadacza), spowoduje odmowe
przyznania pomocy (z wyltaczeniem przypadkéw, kiedy Wnioskodawca jest spotka
kapitalowa ,,w organizacji” oraz jezeli mozliwe jest ustalenie numeru ewidencyjnego
w ewidencji producentow).

UWAGA: Informacja w zakresie numeru identyfikacyjnego oraz zataczenie Wniosku o wpis do
ewidencji producentow nie podlegaja uzupeknieniu.

Mozliwos¢ dokonywania przez Wnioskodawce uzupetnien, czy tez poprawek w ztozonej aplikacji
istnieje dopiero na nastepnych - po preselekcji — etapach oceny wniosku. Mozliwos$¢ ta dotyczy
tylko tych wnioskow, ktore spetnia podstawowe wymogi formalne, weryfikowane na etapie
preselekcji.

Kolejne etapy weryfikacji wniosku obejmuja:
e oceng kompletnosci 1 poprawnosci oraz zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy w ramach dzialania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw
i weryfikacji krzyzowej,
e oceng techniczna 1 ekonomiczna,
e cwentualng wizytacjg W miejscu.

Agencja rozpatruje wniosek 0 przyznanie pomocy w terminie 5 miesiecy od dnia podania do
publicznej wiadomosci informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy w danym wojewodztwie,
tj. w danym oddziale regionalnym ARIMR.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy w ww. terminie, Agencja zawiadomi
Whnioskodawce o przyczynach zwtoki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszy
niz 3 miesiace.

Jezeli we wniosku 0 przyznanie pomocy nie wskazano adresu Wnioskodawcy i nie ma mozliwosci
jego ustalenia na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Jezeli wniosek nie spelnia wymagan bedacych przedmiotem oceny na kolejnych etapach jego
weryfikacji, Agencja wzywa Whnioskodawcg, w formie pisemnej, do usunigcia nieprawidtowosci
lub brakow w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania, chyba, ze zachodza
niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy (np. Wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc
na dzialalno$¢ nie objgta wsparciem w ramach dziatania 312).

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow:

e nic usunal w terminie zadnych nieprawidlowosci lub brakoéw - Agencja nie przyznaje
pomocy, informujac o tym Whnioskodawce w formie pisemnej, podajac przyczyny
nieprzyznania pomocy;
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e usunal w terminie nie wszystkie nieprawidtowosci lub braki - Agencja wzywa ponownie
Whioskodawce, w formie pisemnej, do usunigcia pozostatych nieprawidtowosci lub brakow
w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania, chyba, ze zachodza
niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania do usunigcia pozostatych nieprawidtowosci lub brakow,
niec usunatl ich w terminie, Agencja nie przyznaje pomocy, informujac o tym Wnioskodawce
w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Uwaga:
Obliczanie 1 oznaczanie termindow zwiazanych z wykonywaniem czynnos$ci w toku postgpowania w
sprawie przyznania pomocy dokonuije sie zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.™

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

e osobiscie lub przez osobg upowazniong - o terminowosci ich ztozenia decyduje data zlozenia
dokumentow w OR ARiIMR;

e za posrednictwem polskiej placowki pocztowe] operatora wyznaczonego - o terminowosci
decyduje data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysytka dokonywana byta
listem poleconym z uwagi na mozliwos$¢ potwierdzenia daty nadania przesyiki;

e za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego - o terminowos$ci decyduje data zlozenia
W tym urzedzie,

o przesytka kurierska - o terminowosci decyduje data wptywu do OR ARIMR.

Zlozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez Whnioskodawce w zakresie planu finansowego
operacji lub zestawienia rzeczowo—finansoweqo operacji, z wyjatkiem:

1. zmian wynikajacych z wezwan Agencji,

2. jednej zmiany w zakresie planu finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, jezeli zmiana ta_nie spowoduje zmiany celu operacji wskazanego we
wniosku 0 przyznanie pomocy, zwigkszenia kwoty pomocy oraz zmiany rodzaju dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wniosku kodem PKD.

W przypadku dokonania przez Wnioskodawce ww. zmiany termin rozpatrzenia wniosku o0
przyznanie pomocy moze wydluzy¢ si¢ o 1 miesiac.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku 0 przyznanie pomocy niezbedne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu, lub zajda nowe okolicznosci budzace
watpliwosci, co do mozliwos$ci przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku wydtuza si¢ o
czas niezbedny do uzyskania wyjasnien, opinii lub wyjasnienia okolicznosci budzacych
watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy, 0 Czym Agencja informuje na piSmie
Whioskodawce.

W razie uchybienia terminu wykonania przez Wnioskodawceg okreslonych czynnosci w toku

postgpowania w Sprawie przyznania pomocy Agencja, na prosbe Wnioskodawcy, przywraca termin
wykonania tych czynnosci, jezeli Wnioskodawca:

e wniodst prosbg w terminie 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
e jednocze$nie z wniesieniem prosby dopetit czynnosci, dla ktorej okreslony byl termin;
e uprawdopodobnil, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

15 art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93, z pozn. zm.). Podobna zasada
obowiazuje przy platnosci.
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Przywrécenie terminu do zlozenia prosby, o ktdrej mowa powyzej, jest niedopuszczalne.

Wezwanie przez Agencj¢ Wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku
postgpowania W Sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o
przyznanie pomocy do czasu wykonania przez Wnioskodawcg tych czynnosci.

Na uzasadniona prosbe Wnioskodawcy, zlozona nie pdzniej niz przed uptywem terminu
okreslonego w pi$mie o uzupelnienie / poprawienie Wniosku, Agencja moze wyrazi¢ zgod¢ na
przedtuzenie terminu wykonania przez Wnioskodawce okreslonych czynnos$ci w toku postgpowania
w sprawie przyznania pomocy (okreslonych w ww. pismie o uzupelnienie/poprawienie wniosku),
jednak nie dtuzej niz o 30 dni kalendarzowych, liczac od koncowej daty terminu wyznaczonego na
dokonanie ww. czynnosci.

Jezeli Wnioskodawca wystepuje z uzasadniona prosba o przedtuzenie terminu usunigcia brakow
w trakcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy wigcej niz jeden raz, przedtuzenie terminu na
usunigcie brakdw nie moze tacznie przekroczy¢ 30 dni kalendarzowych.

W razie $mierci Whnioskodawcy, rozwiazania osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowo$ci prawnej, przeksztalcenia Wnioskodawcy lub innego zdarzenia
prawnego, w wyniku ktorych zaistnieje nastgpstwo prawne, albo w razie zbycia catosci lub czgsci
przedsigbiorstwa Wnioskodawcy w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy, ze wzgledu
na istot¢ dziatania , Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”, nastgpca prawny Wnioskodawcy
albo nabywca przedsigbiorstwa albo jego czeSci nie moze wstapi¢ do toczacego si¢ postgpowania
na miejsce Wnioskodawcy. Wowczas wniosek ztozony przez Wnioskodawce, Agencja pozostawia
bez rozpatrzenia z chwila uprawdopodobnienia ww. zdarzenia.

Podpisanie umowy przyznania pomocy

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy oraz dostgpnosci srodkow
finansowych, Agencja wyznacza niezwtocznie Wnioskodawcy, w formie pisemnej, termin zawarcia
umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie stawi si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy
albo odmowi jej podpisania, Agencja nie przyznaje pomocy, chyba, ze Wnioskodawca stawi si¢ w
celu podpisania umowy i ja podpisze w innym terminie:

e uzgodnionym z Agencja przed uptywem wyznaczonego W wezwaniu terminu, nie dtuzszym
niz miesiac, albo

e wyznaczonym przez Agencjg, nie dluzszym niz 21 dni od dnia uplywu wyznaczonego
W wezwaniu terminu.

W przypadku nieprzyznania pomocy Agencja informuje na pismie Wnioskodawcg, w formie
pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku, gdy Whnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke, w dniu podpisania umowy bedzie musial
przedstawi¢ wazna gwarancj¢ bankowa lub ubezpieczeniowa (jako zabezpieczenie wlasciwego
wydatkowania zaliczki), odpowiadajaca 110% kwoty tej zaliczki. Termin jej wazno$ci musi by¢
0 co najmniej 4 miesiace dluzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, tj.
ztozenia wniosku o ptatnosc¢ ostateczna. W przypadku, gdyby Beneficjent, ktéry otrzymat zaliczke,
wystapil np. z wnioskiem o wydluzenie terminu realizacji operacji, zobowiazany bedzie przeditozy¢
nowa gwarancjeg, z terminem waznosci o co najmniej 4 miesiace dluzszym od wydtuzonego terminu
realizacji operacji.
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Uwaga:

Przed podpisaniem umowy przyznania pomocy Beneficjent powinien zapoznaé si¢ z jej trescia,
W tym szczegoblnie z zapisami dotyczacymi zobowiazan, jakie ciazy¢ beda na nim po zakonczeniu
inwestycji i jej rozliczeniu. Powinien mie¢ pewno$é, iz bedzie w stanie wywiaza¢ si¢ z tych
zobowigzan.

Umowa przyznania pomocy jest zawierana na formularzu opracowanym przez Agencje
i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez Agencje. Umowa ta okresla m.in.:

zakres i cel operacji,

prawa i obowiazki stron (ARiMR i Beneficjenta),

wysoko$¢ 1 maksymalny poziom przyznanej pomocy,
zobowiazania Beneficjenta,

warunki i okoliczno$ci, w jakich umowa moze by¢ zmieniona,
tryb 1 warunki dokonywania ptatnosci.

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowiazan okreslonych w umowie
jest weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzona na formularzu
udostgpnionym przez Agencje. Weksel wraz z deklaracja wekslowa podpisywane sa przez
Beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika Agencji, a nast¢pnie sa sktadane w oddziale
regionalnym Agencji w dniu zawarcia umowy.

Zawarta umowa moze zosta¢ zmieniona na wniosek kazdej ze stron. Zmiana warunkow umowy
wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$Ci. Zmiany W umowie nie moga
spowodowa¢ jednak zwigkszenia okreslonej w umowie kwoty pomocy, zmiany celu operacji,
zmiany rodzaju dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wniosku kodem PKD, ani zmiany
zobowigzania o niefinansowaniu operacji z udzialem innych srodkéw publicznych przyznanych w
zwiazku z realizacja tej operacji.

Realizacja operacji

Z chwila podpisania umowy Wnioskodawca staje si¢ Beneficjentem Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013.

Zgodnie z zapisami umowy przyznania pomocy realizacja operacji lub jej etapu obejmuje
W szczegblnosci:

e wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji
stanowiacym Zatacznik nr 1 do umowy,

e udokumentowanie wykonania zakresu rzeczowego operacji oraz poniesienia kosztow
kwalifikowalnych, w tym z tytulu wykonania robot, dostaw lub uslug w zakresie
rzeczowym i finansowym,

e poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie
ptatnosci za dostawy, ustugi lub roboty budowlane, nie pdzniej niz do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢ lub ostatniego uzupetnienia informacji majacych istotny wptyw na
oceng wniosku o platnosc,

e W przypadku nabycia rzeczy na podstawie umowy leasingu - przeniesienie praw
wlasno$ci nie pozniej niz do dnia zfozenia wniosku o ptatnosé¢ dla etapu, w ramach
ktérego po raz ostatni beda rozliczane koszty leasingu,

e osiagnigcie zakladanego celu operacji nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku
0 platnos¢ ostateczna.
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Realizujac operacje nalezy pamictaé, iz w odniesieniu do _transakcji'®, ktérej wartosé bez wzgledu
na liczbe wynikajacych z niej platnosci, przekracza 10 000 zt brutto, do kosztéw kwalifikowalnych
zaliczy¢ bedzie mozna jedynie te wydatki, ktére zostana oplacone w formie bezgotowkowe;j
przeprowadzonej poleceniem przelewu za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w
spotdzielczej kasie oszczednoSciowo-kredytowej. Oznacza to, iz w przypadku transakcji, ktorych
warto$¢ przewyzsza 10 000 zt, wszystkie platnosci powinny by¢ dokonywane bezgotowkowo.
Zakup jednej lub kilku maszyn na podstawie jednej umowy kupna stanowi jedna transakcje. Jesli
wartos¢ tej transakcji przekracza 10 000 zt, wszystkie ptatnosci powinny by¢ dokonywane w formie
bezgotowkowej, w tym np. zaliczka, niezaleznie od tego, ze jej wartos¢ nie przekracza 10 000 zt.
Platnos$ci dokonane w formie gotéwkowej w przypadku transakcji, ktérych warto$¢ przekracza
10 000 zt brutto - bez wzgledu na liczbe dokonanych ptatnosci, nie beda podlega¢ refundacji.

Np. Jezeli w przypadku zakupu maszyny o wartosci 12 000 zt zaptata moze by¢ realizowana na
podstawie dwoch faktur: zaliczkowej na 3 000,00 zt 1 koncowej na 9 000,00 zt to z uwagi na fakt, iz
transakcja (zakup maszyny) przekracza kwotg 10 000,00 zt - nalezy za kazda z faktur dokonaé
ptatnosci za pomoca polecenia przelewu.

Nalezy rowniez pamigta¢, iz poniesienie kosztow kwalifikowalnych wymaga wlasciwego
udokumentowania, co si¢ wiaze z konieczno$cia gromadzenia oryginatéw faktur lub innych
dokumentow ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowodow zaptaty.

Co nalezy zrobic¢ po zakonczeniu realizacji operacji?

Po zakonczeniu realizacji calosci operacji lub jednego z jej etapow, w celu otrzymania
przystugujacej refundacji kosztow kwalifikowalnych Beneficjent sktada osobiscie lub przez
upowazniong o0sobg Wniosek o platnos¢ posrednia lub ostateczna bezposrednio w oddziale
regionalnym ARiIMR, w ktérym zostata podpisana umowa przyznania pomaocy.

Wz6r wniosku 0 platnosé¢ mozna znalez¢ m.in. na stronach internetowych administrowanych przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa www.arimr.gov.pl. Mozna go bedzie rowniez
pobra¢ w oddziale regionalnym ARiMR.

Whniosek w wersji papierowej, wypetniony zgodnie z Instrukcjq do Wniosku o platnosé,
wraz z wymaganymi zatacznikami (w tym dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki)
nalezy ztozy¢ w terminie okreslonym w umowie przyznania pomocy. Zataczniki te wymienione sg
w formularzu Whniosku o ptatnosé, ich wykaz stanowi réwniez zatacznik do umowy.

Wraz z Wnioskiem o platnos¢ nalezy ztozy¢ wszystkie niezbgdne opinie, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub inne decyzje zwiazane z realizacja operacji, o ile wymagaja tego
obowiazujace przepisy prawa oraz postanowienia UmOwy.

Do dnia zlozenia Wniosku o platnos¢ wszystkie maszyny, urzadzenia, infrastruktura, wyposazenie
zakupione w ramach operacji powinny by¢ zamontowane, uruchomione isprawne, obiekty
budowlane — odebrane i dopuszczone do uzytkowania, je§li wymagaja tego przepisy
obowiazujacego prawa.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski
przez thumacza przysigglego.

'® Transakcja - dokonanie zaptaty w zwiazku z wykonaniem jednej umowy lub zaméwienia od jednego kontrahenta,
nawet jesli wystawiono kilka faktur dotyczacych tej umowy/zamoéwienia i w zwiazku z tym zaplata nastapila za rozne
czgsci zamowienia, bez wzglgdu na dugos¢ okresdw pomigdzy poszczegolnymi platnosciami.
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Agencja rozpatruje wniosek w terminie 3 miesiecy od dnia jego ztozenia i dokonuje wyptaty
srodkéw finansowych z tytulu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o
platnosc.

Wezwanie przez Agencj¢ Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania
W sprawie wyplaty pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania
przez niego tych czynnosci. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbgdne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu, lub zajda nowe okolicznosci budzace
watpliwosci, co do mozliwosci wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku wydtuza sie
réwniez o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien, opinii lub wyjasnienia okoliczno$ci budzacych
watpliwosci, co do mozliwo$ci przyznania pomocy, 0 CZym Agencja informuje na pismie
Beneficjenta.

Jezeli wniosek zostal wypeliony nieprawidtowo lub zawiera braki, Agencja wzywa Beneficjenta,
w formie pisemnej, do ich usuni¢cia w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania, nie usunal nieprawidtowosci lub brakow w
wyznaczonym terminie, Agencja wzywa ponownie Beneficjenta, w formie pisemnej, do usunigcia
pozostatych nieprawidtowosci lub brakow w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usunat w terminie pozostatych
nieprawidlowosci lub brakow, Agencja rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim zostal wypeliony
oraz na podstawie dotaczonych i poprawnie sporzadzonych dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku Agencja moze wzywac Beneficjenta, w formie pisemnej,
do wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia dowodow
na potwierdzenie tych faktow, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania.

Na uzasadniona prosbg Beneficjenta Agencja moze wyrazi¢ zgodg¢ na przedluzenie terminu
wykonania przez niego okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie wyptaty pomocy,
przy czym przedtuzenie termindw wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci nie moze
przekroczy¢ lacznie 6 miesiecy.

Tryb wyptaty srodkow finansowych z tytutu pomocy okre§la umowa, z tym, ze sa one wyplacane na
Wniosek o platnosé, jezeli Beneficjent:

e zrealizowal operacj¢ lub jej etap oraz poniost zwiazane z tym koszty, zgodnie z warunkami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dla dziatania Tworzenie i
rozwoj mikroprzedsiebiorstw 1 W umowie oraz okre§lonymi w przepisach odrgbnych,
ktérych regulacje dotycza realizacji operacji;

e zrealizowat lub realizuje zobowiazania okreslone w umowie;

e udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztow
kwalifikowalnych zwiazanych z ta operacja.

Jesli Beneficjent nie spetnit ktoregokolwiek z ww. warunkéw, pomoc moze by¢ wyptacona
w czesci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktore zostaty zrealizowane zgodnie z tymi warunkami
oraz jezeli cel operacji zostat osiagnicty lub moze zosta¢ osiagnigty do dnia ztozenia wniosku o
platnos¢ ostateczna.

W przypadku sktadania uzupetlien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien,
osobiscie lub przez osobg upowazniona lub za pomoca poczty kurierskiej, o terminowosci ztozenia
decyduje data ztozenia dokumentéw w oddziale regionalnym ARIMR wlasciwym ze wzgledu na
miejsce realizacji operacji. W przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem polskiej
placowki pocztowej operatora wyznaczonego, o terminowosci ztozenia decyduje data nadania (data
stempla pocztowego). W celu uniknigcia ewentualnych watpliwosci odnos$nie wysytki zaleca si¢
przechowywanie potwierdzenia jej nadania. Jezeli dokumenty sktadane sa za posrednictwem
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polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentow w
tym urzedzie.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu Beneficjent sklada, w terminie okreslonym w umowie, w oddziale
regionalnym Agencji, przed planowanym dniem zlozenia Wniosku o ptatnosé posrednia, W ramach
ktérego po raz pierwszy zostana ujg¢te raty zaplacone tytutem wykonania umowy leasingu - umowe
leasingu wraz z harmonogramem sptaty rat.

Jakie sq obowiazki Beneficjenta po uzyskaniu refundacji?
Zgodnie z umowgq przyznania pomocy Beneficjent zobowiazany jest w okresie 5 lat m.in. do:

osiagnigcia celu operacji, w tym w zakresie zatrudnienia i jego zachowania,
umozliwienia przeprowadzenia kontroli zwiazanych z przyznana pomoca,
przechowywania dokumentdéw zwigzanych z przyznana pomoca,
informowania Agencji 0 okoliczno$ciach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie umowy,
eksponowania w miejscu realizacji operacji lub siedzibie Beneficjenta tablicy informacyjnej
o finansowaniu ze $srodkéw Unii Europejskiej operacji, ktorej catkowity koszt przekracza
50 000 EURO",
e przestrzegania ograniczen lub spetniania warunkow w zakresie:
a) przenoszenia wiasnosci lub posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji lub
sposobu ich wykorzystywania,
b) rodzaju i czasu trwania wykonywanej dziatalnosci zwiazanej z przyznana pomoca,
oraz
e utworzenia nowych miejsc pracy w przeliczeniu na pelne etaty oraz ich utrzymania przez 2
lata.

W odniesieniu do zobowigzan dotyczacych:

e zatrudnienia,

e przechowywania dokumentow zwiazanych z przyznang pomoca,
okresy zobowiazan liczone sa od dnia dokonania przez Agencjg ptatnosci:

e ostatecznej — dotyczy operacji obejmujacych wylacznie inwestycje realizowane bez
udzialu leasingu,

e w wyniku ktorej po raz pierwszy w ramach danej operacji zostaty przedstawione do
refundacji zrefundowane koszty kwalifikowalne_wynikajace z realizacji umow leasingu —
dotyczy operacji obejmujacej wylacznie inwestycje finansowane w ramach leasingu,

e w wyniku ktorej zostaly przedstawione do refundacji wszystkie koszty kwalifikowalne,
z wyjatkiem kosztow wynikajacych z realizacji umow leasingu — dotyczy operacji
obejmujacych oba ww. rodzaje inwestycji.

W przypadku pozostatych zobowiazahn okres 5-letni liczony jest od dnia przyznania pomocy, tj. od
podpisania umowy przyznania pomocy.

GDZIE MOZECIE PANSTWO SZUKAC DODATKOWYCH INFORMACJI?

e W oddziatach regionalnych ARIMR

¢ pod bezptatnym numerem infolinii — 800 38 00 84

e nastronach internetowych Agencji (www.arimr.gov.pl) oraz MRiRW (www.minrol.gov.pl).

" Przeliczone po kursie podanym w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczenia wartosci zamowien publicznych.
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Zalacznik nr 1
WYKAZ DZIALALNOSCI GOSPODARCZYCH, W KTORYCH ZAKRESIE MOZE BYC PRZYZNANA

POMOC W RAMACH DZIALANIA TWORZENIE I ROZWOJ MIKROPRZEDSIEBIORSTW PROW 2007-

01.63.Z Dziatalno$¢ ustugowa nastgpujaca po
zbiorach

01.70.Z | Lowiectwo i pozyskiwanie zwierzat
lownych, wlaczajac dziatalnos¢
ushugowa

02.20.Z | Pozyskiwanie drewna

02.40.Z | Dziatalno$¢ ustugowa zwiazana z
lesnictwem

08.11.Z | Wydobywanie kamieni ozdobnych oraz
kamienia dla potrzeb budownictwa, skat
wapiennych, gipsu, kredy i tupkéw

08.12.Z | Wydobywanie zwiru i piasku;
wydobywanie gliny i kaolinu

08.92.Z | Wydobywanie torfu

08.99.Z | Pozostate gérnictwo i wydobywanie,
gdzie indziej niesklasyfikowane

10.52.Z | Produkcja lodow

10.71.Z | Produkcja pieczywa; produkcja
$wiezych wyrobow ciastkarskich i
ciastek

10.72.Z | Produkcja sucharéw i herbatnikow;
produkcja konserwowanych wyrobow
ciastkarskich i ciastek

10.73.Z Produkcja makaronéw, klusek, kuskusu
i podobnych wyrobéw macznych

10.82.Z | Produkcja kakao, czekolady i wyrobow
cukierniczych

10.84.Z | Produkcja przypraw — nie dotyczy
produkcji octu

10.85.Z | Wytwarzanie gotowych positkow i dan

10.86.Z | Produkcja artykutdéw spozywczych
homogenizowanych i zywnos$ci
dietetycznej

10.89.Z |Produkcja  pozostatych  artykulow
spozywczych, gdzie indziej
niesklasyfikowana — nie dotyczy
produkcji wyrobdw z jaj, sokow i
ekstraktow z migsa, ryb, skorupiakow i
migczakow

11.05.Z | Produkcja piwa

11.07.Z | Produkcja napojow bezalkoholowych;
produkcja wod mineralnych i
pozostatych wod butelkowanych

13.10.A | Produkcja przedzy bawelnianej

13.10.B | Produkcja przedzy wetniane;j

13.10.C | Produkcja przgdzy z widkien
chemicznych

13.20.A | Produkcja tkanin bawetianych

13.20.B | Produkcja tkanin wetnianych

13.20.C | Produkcja tkanin z wlokien
chemicznych

2013:

13.20.D | Produkcja pozostatych tkanin

13.30.Z | Wykonczanie wyrobéw wildkienniczych

13.91.Z | Produkcja dzianin metrazowych

13.92.Z | Produkcja gotowych wyrobdw
tekstylnych

13.93.Z | Produkcja dywanow i chodnikéw

13.94.Z | Produkcja wyrobéw powrozniczych, lin,
szpagatow i wyrobow sieciowych

13.95.Z Produkcja wtoknin i wyrobow
wykonanych z wtoknin, z wylaczeniem
odziezy

13.96.Z | Produkcja pozostatych technicznych i
przemystowych wyrobow tekstylnych

13.99.Z | Produkcja pozostatych wyrobow
tekstylnych, gdzie indziej
niesklasyfikowana

14.11.Z | Produkcja odziezy skorzanej

14.12.Z | Produkcja odziezy roboczej

14.13.Z | Produkcja pozostatej odziezy
wierzchniej

14.14.Z Produkcja bielizny

14.19.Z | Produkcja pozostatej odziezy i
dodatkow do odziezy

14.20.Z | Produkcja wyrobow futrzarskich

14.31.Z | Produkcja wyrobow ponczoszniczych

14.39.Z | Produkcja pozostatej odziezy dzianej

15.11.Z | Wyprawa skor, garbowanie; wyprawa i
barwienie skor futerkowych

15.12.Z | Produkcja toreb bagazowych, toreb
recznych i podobnych wyrobow
kaletniczych; produkcja wyrobow
rymarskich

15.20.Z Produkcja obuwia

16.10.Z | Produkcja wyrobow tartacznych

16.21.Z | Produkcja arkuszy fornirowych i ptyt
wykonanych na bazie drewna

16.22.Z | Produkcja gotowych parkietow
podtogowych

16.23.Z | Produkcja pozostatych wyrobow
stolarskich i ciesielskich dla
budownictwa

16.24.Z | Produkcja opakowan drewnianych

16.29.Z Produkcja pozostatych wyrobow z
drewna; produkcja wyrobow z korka,
stomy i materiatow uzywanych do
wyplatania

17.11.7 Produkcja masy wtoknistej

17.12.Z | Produkcja papieru i tektury

17.21.Z | Produkcja papieru falistego i tektury

falistej oraz opakowan z papieru
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i tektury

niesklasyfikowana

17.22.Z | Produkcja artykutlow gospodarstwa
domowego, toaletowych i sanitarnych

17.23.Z | Produkcja artykutéw pismiennych

17.24.Z | Produkcja tapet

17.29.Z | Produkcja pozostatych wyrobow z
papieru i tektury

18.12.Z | Pozostate drukowanie

18.13.Z | Dziatalnos$¢ ustugowa zwiazana z
przygotowywaniem do druku

18.14.Z | Introligatorstwo i podobne ustugi

19.20.Z Wytwarzanie i przetwarzanie produktow
rafinacji ropy naftowej — w zakresie
ograniczonym do produkcji brykietow z
torfu

20.41.Z | Produkcja mydta i detergentow,
srodkow myjacych i czyszczacych

20.42.Z | Produkcja wyrobow kosmetycznych i
toaletowych

20.53.Z | Produkcja olejkow eterycznych

22.11.Z | Produkcja opon i detek z gumy;
bieznikowanie i regenerowanie opon z
gumy

22.19.Z | Produkcja pozostatych wyrobow z gumy

22.21.Z | Produkcja ptyt, arkuszy, rur i
ksztaltownikdéw z tworzyw sztucznych

22.22.Z | Produkcja opakowan z tworzyw
sztucznych

22.23.Z Produkcja wyrobow dla budownictwa
z tworzyw sztucznych

22.29.Z | Produkcja pozostatych wyrobow
z tworzyw sztucznych

23.11.Z | Produkcja szkta ptaskiego

23.12.Z | Ksztaltowanie i obrobka szkta ptaskiego

23.13.Z | Produkcja szkta gospodarczego

23.31.Z Produkcja ceramicznych kafli i ptytek

23.32.Z | Produkcja cegiet, dachowek
i materiatow budowlanych z wypalanej
gliny

23.41.Z | Produkcja ceramicznych wyrobow
stolowych i ozdobnych

23.42.Z | Produkcja ceramicznych wyrobow
sanitarnych

23.49.Z | Produkcja pozostatych wyrobow
ceramicznych

23.61.Z | Produkcja wyroboéw budowlanych z
betonu

23.62.Z | Produkcja wyrobow budowlanych z
gipsu

23.69.Z | Produkcja pozostatych wyrobow z
betonu, gipsu i cementu

23.70.Z Cigcie, formowanie i wykanczanie
kamienia

23.91.Z | Produkcja wyrobow $ciernych

23.99.Z | Produkcja pozostatych wyrobow

Z mineralnych surowcow
niemetalicznych, gdzie indziej

24.31.Z | Produkcja pretdw ciagnionych na zimno

24.32.Z | Produkcja wyrobow ptaskich
walcowanych na zimno

24.33.Z | Produkcja wyrobow formowanych na
zimno

24.34.Z | Produkcja drutu

24.44.Z | Produkcja miedzi

24517 Odlewnictwo zeliwa

24.52.Z | Odlewnictwo staliwa

24.53.Z | Odlewnictwo metali lekkich

24.54.A | Odlewnictwo miedzi i stopow miedzi

24.54.B | Odlewnictwo pozostalych metali
niezelaznych, gdzie indziej
niesklasyfikowane

25.11.Z Produkcja konstrukcji metalowych i ich
czescl

25.12.Z | Produkcja metalowych elementow
stolarki budowlanej

25.21.Z | Produkcja grzejnikow i kottow
centralnego ogrzewania

25.30.Z Produkcja wytwornic pary, z
wylaczeniem kottow do centralnego
ogrzewania goraca woda

25.50.Z | Kucie, prasowanie, wytlaczanie i
walcowanie metali; metalurgia
proszkow

25.61.Z | Obrobka metali i naktadanie powlok na
metale

25.62.Z Obrobka mechaniczna elementow
metalowych

25.71.Z Produkcja wyrobow nozowniczych
i sztuécow

25.72.Z | Produkcja zamkow i zawiasow

25.73.Z | Produkcja narzedzi

25.91.Z | Produkcja pojemnikéw metalowych

25.92.Z | Produkcja opakowan z metali

25.93.Z | Produkcja wyrobow z drutu, tancuchoéw
1 sprezyn

25.94.Z | Produkcja zlaczy i $rub

25.99.Z | Produkcja pozostatych gotowych
wyroboéw metalowych, gdzie indziej
niesklasyfikowana

26.11.Z | Produkcja elementow elektronicznych —
w zakresie ograniczonym do produkcji
elektronicznych zlaczek do obwodow
drukowanych; produkcji elektronicznych
przetacznikow stosowanych w
aparaturze elektronicznej

26.40.Z | Produkcja elektronicznego sprzgtu
powszechnego uzytku — w zakresie
ograniczonym do produkcji konsoli do
gier video

26.51.Z | Produkcja instrumentoéw i przyrzadoéw

pomiarowych, kontrolnych
i nawigacyjnych
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26.52.Z

Produkcja zegarkow i zegarow

26.70.Z

Produkcja instrumentéw optycznych
i sprzetu fotograficznego

28.93.Z

Produkcja maszyn stosowanych w
przetworstwie zywnosci, tytoniu
i produkcji napojow

27.12.Z

Produkcja aparatury rozdzielczej
i sterowniczej energii elektrycznej

27.31.Z

Produkcja kabli §wiattowodowych

28.94.Z7

Produkcja maszyn dla przemystu
tekstylnego, odziezowego i skérzanego

27.32.Z

Produkcja pozostatych przewodow
elektronicznych i elektrycznych i kabli

28.95.Z

Produkcja maszyn dla przemystu
papierniczego

27.33.Z

Produkcja sprzgtu instalacyjnego

27.40.Z

Produkcja elektrycznego sprzgtu
oswietleniowego

28.96.Z

Produkcja maszyn do obrobki gumy lub
tworzyw sztucznych oraz wytwarzania
wyrobow z tych materiatow

2751.Z

Produkcja elektrycznego sprzgtu
gospodarstwa domowego

28.99.Z

Produkcja pozostatych maszyn
specjalnego przeznaczenia, gdzie indziej
niesklasyfikowana

27.52.Z

Produkcja nieelektrycznego sprzgtu
gospodarstwa domowego

27.90.Z

Produkcja pozostatego sprzgtu
elektrycznego — w zakresie
ograniczonym do produkcji
elektrycznych narzedzi do spawania
i lutowania; produkcji ochronnikéw
przeciwprzepigciowych

29.32.Z

Produkcja pozostatych czgsci

i akcesoriow do pojazdow silnikowych,
z wylaczeniem motocykli — w zakresie
ograniczonym do produkcji siedzen do
samochodoéw

30.12.Z

Produkcja todzi wycieczkowych i
sportowych

28.11.Z

Produkcja silnikoéw i turbin,

z wylaczeniem silnikéw lotniczych,
samochodowych i motocyklowych — w
zakresie ograniczonym do produkcji
tlokow, pierscieni tlokdéw, gaznikow do
silnikow spalania wewngtrznego,
silnikow Diesla itp.; produkcji zaworow
wlotowych i wylotowych do silnikow
spalania wewngtrznego

30.20.Z

Produkcja lokomotyw kolejowych oraz
taboru szynowego — w zakresie
ograniczonym do produkcji siedzen dla
taboru szynowego

28.12.7

Produkcja sprzgtu i wyposazenia do
napegdu hydraulicznego

i pneumatycznego — w zakresie
ograniczonym do produkcji kurkéw i
zawordéw do napedu hydraulicznego

i pneumatycznego

30.30.Z

Produkcja statkow powietrznych,
statkéw kosmicznych i podobnych
maszyn — w zakresie ograniczonym do
produkcji siedzen do statkow
powietrznych, kosmicznych

i podobnych maszyn

30.92.Z

Produkcja rowerow i wozkow
inwalidzkich

30.99.Z

Produkcja pozostatego sprzetu
transportowego, gdzie indziej
niesklasyfikowana

28.14.Z

Produkcja pozostatych kurkow
i zZaworow

31.01.Z

Produkcja mebli biurowych
i sklepowych

28.21.Z

Produkcja piecow, palenisk i palnikow
piecowych

31.02.2

Produkcja mebli kuchennych

31.03.Z

Produkcja materacow

28.22.7

Produkcja urzadzen dzwigowych
i chwytakow — w zakresie ograniczonym
do produkcji taczek

31.09.Z

Produkcja pozostatych mebli

32.11.7

Produkcja monet

28.23.Z

Produkcja maszyn i sprzgtu biurowego,
z wylaczeniem komputerow i urzadzen

peryferyjnych

32.12.Z

Produkcja wyrobow jubilerskich
i podobnych

28.24.7

Produkcja narzedzi recznych
mechanicznych

32137

Produkcja sztucznej bizuterii i wyrobow
podobnych

32.20.Z

Produkcja instrumentow muzycznych

28.29.Z

Produkcja pozostatych maszyn ogdlnego
przeznaczenia, gdzie indziej
niesklasyfikowana

32.30.Z

Produkcja sprzgtu sportowego

32.40.Z

Produkcja gier i zabawek

28.30.Z

Produkcja maszyn dla rolnictwa
i leSnictwa

28.41.Z

Produkcja maszyn do obrébki metalu

28.49.Z

Produkcja pozostatych narzedzi
mechanicznych

32.50.Z

Produkcja urzadzen, instrumentéw oraz
wyroboéw medycznych, wiaczajac
dentystyczne — w zakresie
ograniczonym do produkcji
termometrow medycznych, wag
laboratoryjnych, inkubatorow

i roznorodnych przyrzadow, aparatow,
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instrumentdw pomiarowych

i kontrolnych; produkcji okularéw
korekcyjnych,

okularéw przeciwstonecznych,
soczewek wykonywanych na recepte,
soczewek kontaktowych, okularéw
ochronnych

32.91.Z | Produkcja miotel, szczotek i pedzli

32.99.Z | Produkcja pozostatych wyrobow, gdzie
indziej niesklasyfikowana

33.11.Z | Naprawa i konserwacja metalowych
wyrobow gotowych — w zakresie
ograniczonym do naprawy i konserwacji
grzejnikow i kotlow centralnego
ogrzewania

33.12.Z Naprawa i konserwacja maszyn

33.13.Z | Naprawa i konserwacja urzadzen
elektronicznych i optycznych

33.14.Z Naprawa i konserwacja urzadzen
elektrycznych

33.15.Z | Naprawa i konserwacja statkow i todzi

33.19.Z | Naprawa i konserwacja pozostatego
sprzgtu 1 wyposazenia

33.20.Z Instalowanie maszyn przemystowych,
sprzgtu 1 wyposazenia

35.11.Z | Wytwarzanie energii elektrycznej

35.21.Z | Wytwarzanie paliw gazowych —w
zakresie ograniczonym do produkcji
gazu uzyskanego jako produkt uboczny
pochodzenia rolniczego lub z odpadow

35.30.Z | Wytwarzanie i zaopatrywanie w parg
wodna, goraca wodg i powietrze do
uktadow klimatyzacyjnych

37.00.Z | Odprowadzanie i oczyszczanie Sciekow

38.11.Z | Zbieranie odpadéw innych niz
niebezpieczne

38.12.Z | Zbieranie odpadéw niebezpiecznych

38.21.Z Obroébka i usuwanie odpadéw innych
niz niebezpieczne

38.22.Z | Przetwarzanie i unieszkodliwianie
odpadow niebezpiecznych

38.32.Z | Odzysk surowcow z materiatlow
segregowanych

39.00.Z Dziatalno$¢ zwiazana z rekultywacja
i pozostata dziatalno$¢ ustugowa
zwigzana z gospodarka odpadami

41.20.Z | Roboty budowlane zwigzane ze
wznoszeniem budynkéw mieszkalnych
i niemieszkalnych

42.11.Z | Roboty zwiazane z budowa drog i
autostrad

42.21.Z | Roboty zwigzane z budowa rurociagow
przesytowych i sieci rozdzielczych — w
zakresie ograniczonym do wiercenia
i obudowywania studni

42.99.Z | Roboty zwiazane z budowa pozostatych

obiektow inzynierii ladowej i wodnej,
gdzie indziej niesklasyfikowane

43.11.Z | Rozbiodrka i burzenie obiektow
budowlanych

43.12.Z | Przygotowanie terenu pod budowg

43.13.Z | Wykonywanie wykopdw i wiercen
geologiczno-inzynierskich

43.21.Z | Wykonywanie instalacji elektrycznych

43.22.Z | Wykonywanie instalacji wodno-
kanalizacyjnych, cieplnych, gazowych
i klimatyzacyjnych

43.29.Z | Wykonywanie pozostatych instalacji
budowlanych

43.31.Z | Tynkowanie

43.32.Z | Zakladanie stolarki budowlanej

43.33.Z | Posadzkarstwo; tapetowanie
i oblicowywanie $cian

43.34.Z | Malowanie i szklenie

43.39.Z | Wykonywanie pozostalych robot
budowlanych wykonczeniowych

43.91.Z | Wykonywanie konstrukcji i pokry¢
dachowych

43.99.Z | Pozostate specjalistyczne roboty
budowlane, gdzie indziej
niesklasyfikowane

45.20.Z | Konserwacja i haprawa pojazdow
samochodowych, z wytaczeniem
motocykli

45.32.Z | Sprzedaz detaliczna czgsci 1 akcesoriow
do pojazdéw samochodowych,
z wylaczeniem motocykli

46.13.Z | Dziatalno$¢ agentow zajmujacych sig
sprzedaza drewna i materiatow
budowlanych

46.15.Z | Dziatalno$¢ agentow zajmujacych sig
sprzedaza mebli, artykutow
gospodarstwa domowego i drobnych
wyrobow metalowych

46.16.Z | Dzialalno$¢ agentow zajmujacych si¢
sprzedaza wyrobow tekstylnych,
odziezy, wyrobow futrzarskich, obuwia
i artykutow skorzanych

46.24.Z Sprzedaz hurtowa skor

46.41.Z Sprzedaz hurtowa wyrobow tekstylnych

46.42.7 Sprzedaz hurtowa odziezy i obuwia

46.43.Z Sprzedaz hurtowa elektrycznych
artykulow uzytku domowego

46.44.7 Sprzedaz hurtowa wyrobow
porcelanowych, ceramicznych
i szklanych oraz $rodkoéw czyszczacych

46.45.Z Sprzedaz hurtowa perfum i kosmetykow

46.46.Z Sprzedaz hurtowa wyrobow
farmaceutycznych i medycznych

46.47.2 Sprzedaz hurtowa mebli, dywanow i
sprzgtu o$§wietleniowego

46.48.Z Sprzedaz hurtowa zegarkow, zegarow i
bizuterii

46.49.Z Sprzedaz hurtowa pozostatych

artykutow uzytku domowego
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46.51.Z

Sprzedaz hurtowa komputerow,
urzadzen peryferyjnych
i oprogramowania

46.52.Z

Sprzedaz hurtowa sprzgtu
elektronicznego i telekomunikacyjnego
oraz czg$ci do niego

zakresie ograniczonym do sprzedazy
detalicznej komputerow, urzadzen
peryferyjnych i oprogramowania

46.61.Z

Sprzedaz hurtowa maszyn i urzadzen
rolniczych oraz dodatkowego
wyposazenia

47.42.2

Sprzedaz detaliczna sprzgtu
telekomunikacyjnego prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach

46.62.Z

Sprzedaz hurtowa obrabiarek

47.43.Z

Sprzedaz detaliczna sprzetu
audiowizualnego prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach

46.63.Z

Sprzedaz hurtowa maszyn
wykorzystywanych w gornictwie,
budownictwie oraz inzynierii ladowe;j
i wodnej

4751.Z

Sprzedaz detaliczna wyrobdw
tekstylnych prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach

46.64.Z

Sprzedaz hurtowa maszyn dla przemystu
tekstylnego oraz maszyn do szycia
i maszyn dziewiarskich

47.52.Z

Sprzedaz detaliczna drobnych wyrobéw
metalowych, farb i szkta prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

46.65.Z

Sprzedaz hurtowa mebli biurowych

46.66.Z

Sprzedaz hurtowa pozostatych maszyn
i urzadzen biurowych

47.53.Z

Sprzedaz detaliczna dywanow,
chodnikow i innych pokryé
podtogowych oraz pokry¢ $ciennych
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

46.69.Z

Sprzedaz hurtowa pozostatych maszyn
i urzadzen

46.73.Z

Sprzedaz hurtowa drewna, materiatlow
budowlanych i wyposazenia sanitarnego

47.54.7

Sprzedaz detaliczna elektrycznego
sprzgtu gospodarstwa domowego
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

46.74.Z

Sprzedaz hurtowa wyrobow metalowych
oraz sprz¢tu i dodatkowego
wyposazenia hydraulicznego i grzejnego

46.75.Z

Sprzedaz hurtowa wyrobow
chemicznych

47.59.Z

Sprzedaz detaliczna mebli, sprzgtu
oswietleniowego i pozostalych
artykutéw uzytku domowego
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

46.76.Z

Sprzedaz hurtowa pozostatych
pOtproduktow

47.61.Z

Sprzedaz detaliczna ksiazek prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach

46.77.Z

Sprzedaz hurtowa odpadow i ztomu

47.11.7

Sprzedaz detaliczna prowadzona w
niewyspecjalizowanych sklepach z
przewaga Zywnosci, napojow i wyrobow
tytoniowych

47.62.2

Sprzedaz detaliczna gazet i artykutow
pismiennych prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

47.19.Z

Pozostata sprzedaz detaliczna
prowadzona w niewyspecjalizowanych
sklepach

47.63.Z

Sprzedaz detaliczna nagran
dzwigkowych i audiowizualnych
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.21.7

Sprzedaz detaliczna owocow 1 warzyw
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.64.Z

Sprzedaz detaliczna sprzetu sportowego
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.22.7

Sprzedaz detaliczna migsa i wyrobow z
migsa prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

47.65.Z

Sprzedaz detaliczna gier i zabawek
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.23.Z

Sprzedaz detaliczna ryb, skorupiakow
i mieczakow prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

47.71.Z

Sprzedaz detaliczna odziezy
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.24.7

Sprzedaz detaliczna pieczywa, ciast,
wyrobow ciastkarskich i cukierniczych
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.72.2

Sprzedaz detaliczna obuwia i wyrobow
skorzanych prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

47.29.Z

Sprzedaz detaliczna pozostatej zywnosci
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.73.2

Sprzedaz detaliczna wyrobow
farmaceutycznych prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

47.41.7

Sprzedaz detaliczna komputerow,
urzadzen peryferyjnych

i oprogramowania prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach — w

47.74.2

Sprzedaz detaliczna wyrobow
medycznych, wlaczajac ortopedyczne,
prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

47.75.2

Sprzedaz detaliczna kosmetykow i
artykulow toaletowych prowadzona w
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wyspecjalizowanych sklepach

47.77.2 Sprzedaz detaliczna zegarkoéw, zegarow
i bizuterii prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach

47.78.Z Sprzedaz detaliczna pozostatych
nowych wyrobow prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach

47.79.Z Sprzedaz detaliczna artykutoéw
uzywanych prowadzona
w wyspecjalizowanych sklepach

47.81.Z Sprzedaz detaliczna Zywnosci, napojow
i wyrobow tytoniowych prowadzona na
straganach i targowiskach

47.82.Z | Sprzedaz detaliczna wyrobow
tekstylnych, odziezy i obuwia
prowadzona na
straganach i targowiskach

47.89.Z Sprzedaz detaliczna pozostatych
wyrobow prowadzona na straganach i
targowiskach

47.91.7 Sprzedaz detaliczna prowadzona przez
domy sprzedazy wysytkowej lub
Internet

47.99.Z | Pozostata sprzedaz detaliczna
prowadzona poza siecia sklepowa,
straganami i targowiskami

49.39.Z | Pozostaty transport ladowy pasazerski,
gdzie indziej niesklasyfikowany

49.41.Z | Transport drogowy towarow

49.42.Z | Dziatalno$¢ ustugowa zwiazana z
przeprowadzkami

50.10.Z | Transport morski i przybrzezny
pasazerski

50.20.Z Transport morski i przybrzezny towaréw

50.30.Z | Transport wodny $rédladowy pasazerski

50.40.Z | Transport wodny $rédladowy towarow

51.10.Z Transport lotniczy pasazerski

51.21.Z | Transport lotniczy towarow

52.10.A | Magazynowanie i przechowywanie
paliw gazowych

52.10.B | Magazynowanie i przechowywanie
pozostatych towarow

52.21.Z Dziatalno$¢ ustugowa wspomagajaca
transport ladowy

52.29.B | Dziatalno$¢ srodladowych agencji
transportowych

52.29.C | Dziatalno$¢ pozostatych agencji
transportowych

53.20.Z Pozostata dziatalno$¢ pocztowa
i kurierska

55.10.Z | Hotele i podobne obiekty
zakwaterowania

55.20.Z | Obiekty noclegowe turystyczne i
miejsca krotkotrwatego zakwaterowania

55.30.Z | Pola kempingowe (wlaczajac pola dla

pojazdow kempingowych) i pola
namiotowe

55.90.Z | Pozostate zakwaterowanie

56.10.A | Restauracje i inne state placowki
gastronomiczne

56.10.B | Ruchome placoéwki gastronomiczne

56.21.Z | Przygotowywanie i dostarczanie
zywnosci dla odbiorcoOw zewngtrznych
(katering)

56.29.Z | Pozostata ustugowa dziatalnos¢
gastronomiczna

56.30.Z | Przygotowywanie i podawanie napojow

58.19.Z | Pozostata dziatalno§¢ wydawnicza

58.29.Z Dziatalno$¢ wydawnicza w zakresie
pozostatego oprogramowania

62.01.Z Dziatalno$¢ zwiazana z
oprogramowaniem

62.02.Z | Dziatalno$¢ zwiazana z doradztwem w
zakresie informatyki

62.03.Z Dziatalno$¢ zwiazana z zarzadzaniem
urzadzeniami informatycznymi

62.09.Z | Pozostata dziatalnos¢ ustugowa w
zakresie technologii informatycznych
i komputerowych

63.11.Z Przetwarzanie danych; zarzadzanie
stronami internetowymi (hosting)
i podobna dziatalno$¢

66.21.Z | Dziatalno$¢ zwiazana z ocena ryzyka i
szacowaniem poniesionych strat

66.22.Z | Dzialalno$¢ agentow i brokerow
ubezpieczeniowych

66.29.Z | Pozostata dzialalno$¢ wspomagajaca
ubezpieczenia i fundusze emerytalne

69.20.Z | Dzialalno$¢ rachunkowo-ksiggowa;
doradztwo podatkowe

70.21.Z | Stosunki migdzyludzkie (public
relations) i komunikacja

70.22.Z Pozostate doradztwo w zakresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
i zarzadzania

71.11.Z | Dzialalno$¢ w zakresie architektury

71.12.Z | Dziatalno$¢ w zakresie inzynierii
i zwiazane z nig doradztwo techniczne

71.20.A | Badania i analizy zwiazane z jakoscig
Zywnosci

71.20.B | Pozostate badania i analizy techniczne

73.11.Z | Dziatalno$¢ agencji reklamowych

73.12.A | Posrednictwo w sprzedazy czasu
i miejsca na cele reklamowe w radio
i telewizji

73.12.B | Posrednictwo w sprzedazy miejsca na
cele reklamowe w mediach
drukowanych

73.12.C | Posrednictwo w sprzedazy miejsca na
cele reklamowe w mediach
elektronicznych (Internet)

73.12.D | Posrednictwo w sprzedazy miejsca na
cele reklamowe w pozostalych mediach

73.20.Z | Badanie rynku i opinii publicznej
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74.20.Z

Dziatalno$¢ fotograficzna

74.30.Z

Dziatalno$¢ zwigzana z thumaczeniami

bezpieczenstwa

74.90.Z

Pozostala dziatalnos¢ profesjonalna,
naukowa i techniczna, gdzie indziej
niesklasyfikowana — w zakresie
ograniczonym do kontroli dokumentow
przewozowych, informacji dotyczacych
stawek za fracht; doradztwa w zakresie
agronomii; doradztwa zwiazanego

Z bezpieczenstwem

80.20.Z

Dzialalno$¢ ochroniarska w zakresie
obshugi systemOw bezpieczenstwa

80.30.Z

Dziatalno$¢ detektywistyczna

81.21.7Z

Niespecjalistyczne sprzatanie budynkow
i obiektow przemystowych

81.22.Z

Specjalistyczne sprzatanie budynkow
i obiektow przemystowych

81.29.Z

Pozostate sprzatanie

75.00.Z

Dziatalno$¢ weterynaryjna

77.11.7

Wynajem i dzierzawa samochodow
osobowych i furgonetek

81.30.Z

Dziatalno$¢ ustugowa zwiazana
Z zagospodarowaniem terenow zieleni

77.12.Z

Wynajem i dzierzawa pozostatych
pojazdéw samochodowych,
z wytaczeniem motocykli

82.11.Z

Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana
Z administracyjng obstuga biura

77.21.Z

Wypozyczanie i dzierzawa sprzgtu
rekreacyjnego i sportowego

82.19.Z

Wykonywanie fotokopii,
przygotowywanie dokumentow

i pozostata specjalistyczna dziatalno$¢
wspomagajaca prowadzenie biura

77.22.Z

Wypozyczanie kaset wideo, ptyt CD,
DVD itp.

82.30.Z

Dziatalno$¢ zwiazana z organizacja
targow, wystaw i kongresow

77.29.Z

Wypozyczanie i dzierzawa pozostatych
artykutéw uzytku osobistego
i domowego

82.92.7

Dziatalno$¢ zwiazana z pakowaniem

77.31.Z

Wynajem i dzierzawa maszyn
i urzadzen rolniczych

77.32.2

Wynajem i dzierzawa maszyn
i urzadzen budowlanych

82.99.Z

Pozostata dziatalno§¢é wspomagajaca
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej,
gdzie indziej niesklasyfikowana — w
zakresie ograniczonym do ustlug
stenografii, stenotypii; ustug
przyjmowania telefonow

77.33.2

Wynajem i dzierzawa maszyn
i urzadzen biurowych, wlaczajac
komputery

85.10.Z

Wychowanie przedszkolne

77.34.2

Wynajem i dzierzawa $rodkow
transportu wodnego

77.35.Z

Wynajem i dzierzawa srodkow
transportu lotniczego — w zakresie
ograniczonym do wynajmu balonéw bez
zatogi

85.32.A

Technika — wytacznie w zakresie szkot
zawodowych dla dorostych ponizej
poziomu uniwersyteckiego, wlaczajac
szkoty nauki jazdy dla zawodowych
kierowcow; ksztalcenia ludzi dorostych,
tj. 0sob, ktore nie podlegaja
obowiazkowej edukacji

77.39.Z

Wynajem i dzierzawa pozostatych
maszyn, urzadzen oraz dobr
materialnych, gdzie indziej
niesklasyfikowane

78.10.Z

Dziatalno$¢ zwiazana z wyszukiwaniem
miejsc pracy i pozyskiwaniem
pracownikow

85.32.B

Zasadnicze szkoty zawodowe —
wylacznie w zakresie szkot
zawodowych dla dorostych ponizej
poziomu uniwersyteckiego, wlaczajac
szkoty nauki jazdy dla zawodowych
kierowcow; ksztalcenia ludzi dorostych,
tj. 0sob, ktore nie podlegaja
obowiazkowej edukacji

78.20.Z

Dziatalno$¢ agencji pracy tymczasowej

78.30.Z

Pozostata dziatalno$¢ zwiazana
Z udostgpnianiem pracownikow

85.51.Z

Pozaszkolne formy edukacji sportowej
oraz zaj¢é sportowych i rekreacyjnych

79.11.A

Dziatalno$¢ agentow turystycznych

79.11.B

Dziatalno$¢ posrednikdw turystycznych

85.52.7

Pozaszkolne formy edukacji
artystycznej — w zakresie ograniczonym
do dziatalnosci szkot tanca

i instruktordéw tanca

79.12.Z

Dziatalno$¢ organizatorow turystyki

79.90.A

Dziatalno$¢ pilotéw wycieczek
i przewodnikow turystycznych

85.53.Z

Pozaszkolne formy edukacji z zakresu
nauki jazdy i pilotazu

85.59.A

Nauka jgzykoéw obcych

79.90.B

Dziatalno$¢ w zakresie informacji
turystycznej

85.59.B

Pozostale pozaszkolne formy edukacji,
gdzie indziej niesklasyfikowane

79.90.C

Pozostata dziatalno$¢ ustugowa w
zakresie rezerwacji, gdzie indziej
niesklasyfikowana

86.90.A

Dziatalno$¢ fizjoterapeutyczna

87.20.Z

Pomoc spoteczna z zakwaterowaniem
dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi

80.10.Z

Dzialalno$¢ ochroniarska, z
wylaczeniem obslugi systemow

87.30.Z

Pomoc spoteczna z zakwaterowaniem
dla 0s6b w podesztym wieku i 0s6b
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niepetnosprawnych

przenosnych i kamer

87.90.Z | Pozostata pomoc spoteczna z
zakwaterowaniem

88.91.Z Opieka dzienna nad dzie¢mi

90.01.Z | Dzialalno$¢ zwigzana z wystawianiem
przedstawien artystycznych — w zakresie
ograniczonym do dziatalnosci cyrkowej

91.01.A | Dziatalno$¢ bibliotek

93.11.Z | Dziatalno$¢ obiektow sportowych

93.12.Z | Dzialalno$¢ klubow sportowych

93.13.Z | Dziatalno$¢ obiektow stuzacych
poprawie kondycji fizycznej

93.19.Z Pozostata dziatalno$¢ zwiazana ze
sportem

93.21.Z Dziatalnos¢ wesotych miasteczek
i parkow rozrywki

93.29.Z Pozostata dziatalno$¢ rozrywkowa
i rekreacyjna

95.12.Z | Naprawa i konserwacja sprz¢tu

(tele)komunikacyjnego — w zakresie
ograniczonym do naprawy telefonow

95.21.Z | Naprawa i konserwacja elektronicznego
sprzgtu powszechnego uzytku

95.22.Z | Naprawa i konserwacja urzadzen
gospodarstwa domowego oraz sprzegtu
uzytku domowego i ogrodniczego

95.23.Z | Naprawa obuwia i wyroboéw skoérzanych

95.24.Z | Naprawa i konserwacja mebli
i wyposazenia domowego

95.25.Z | Naprawa zegarOw, zegarkow oraz
bizuterii

95.29.Z | Naprawa pozostatych artykutow uzytku
osobistego i domowego

96.01.Z | Pranie i czyszczenie wyrobow
wiokienniczych i futrzarskich

96.02.Z | Fryzjerstwo i pozostate zabiegi
kosmetyczne

96.03.Z | Pogrzeby i dzialalnos¢ pokrewna

96.04.Z | Dzialalno$¢ uslugowa zwiazana
z poprawg kondycji fizycznej

96.09.Z | Pozostata dzialalno$¢ ustugowa, gdzie

indziej niesklasyfikowana
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